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Kopia Kommunfullméaktiges presidium

Revisionsrapport nr 9/2017 — Granskning av diarieféring och arkivering

EY har pa uppdrag av kommunens revisorer genomfért en granskning av diarieféring och
arkivering. Syftet med granskningen har varit att bedéma kommunstyrelsens befintliga sy-
stem och rutiner fér &rendehantering och allménna handlingar &r &ndamalsenliga och till-
godoser de krav som framgar av géllande lagstiftning samt kommunens interna regelverk

Var bedémning ar att befintliga IT-system for informationshantering &r &ndamalsenliga.
Beddémningen vilar pa att de centrala IT-systemen, LEX2, Artvise och KLARA, upplevs av
de intervjuade som tillférlitiga och anvandarvanliga. Det finns en god struktur med férvalt-
ningsplan och férvaltningsorganisation for respektive IT-system. Samtidigt finns en per-
manent utbildning i LEX2 fér anstéllda vilket verkar for att de har relevant kompetens vid
anvandning av systemet.

| enlighet med arkivlagens (1990:782) 6 § 2.p' och reglemente for hantering av arkiv i
Upplands Vé&sby kommun har kommunstyrelsen uppréttat en arkivbeskrivning och en ar-
kivférteckning. Kommunstyrelsen har dven tagit fram en hanteringsplan som uppfyller 4
kap. 2 (Offentlighets- och sekretesslag 2009:400). Med utgangspunkt i framst omorgani-
sationen behéver bade arkivbeskrivning och hanteringsanvisning uppdateras. Att det re-
dan har planerats fér éversyn av dessa dokument bedéms som positivt. Arkivférteckning-
en bedéms som &ndamalsenlig. Fér vissa av de IT-system som beskrivs i hanteringspla-
nen saknas bevarande — och gallringsutredning, vilket &r en brist. Kravet pa att genom-
foéra en bevarande- och gallringsutredning &r planerat att tas bort. Bevarande- och gall-
ringsutredning ska istéllet inférlivas i hanteringsanvisning. Mot bakgrund av féréndringen
rekommenderar vi inte att dessa utredningar ska genomféras. Da taxa fér kopior av all-
ménna handlingars giltighetstid 16pt ut bor det beredas fram en ny fér antagande i fullmék-
tige.

Givet den I6pande genomgangen och egenkontrollen av mallar, rutiner och évriga doku-
ment bedéms dessa vara aktuella. Dessa féljs ocksa av berorda tjanstemén. D4 dessa, i
likhet med centrala dokument, saknar angiven dokumentégare och giltighetstid, bér denna
struktur inarbetas i dem. Vidare bér det i arbetet med de olika dokumenten utredas om
dokumentédgarskapen ska éverga till kanslichef. Ett antal atgarder vidtas fér att minska
sarbarheten och enhetliggérande av arbetssétt. Att all diarieféring sker i LEX2 framjar
kontroll och en séker drendehantering. Da det saknats arkivredogérare inom bade kom-
munledningskontoret och Stéd & process har kommunstyrelsen inte fullt ut sakerstallt en
arkivorganisation, som den ar alagd enligt reglemente for hantering av arkiv i Upplands
Vésby kommun. Detta bedéms som en brist och kommunstyrelsen behéver i den nya kon-
torsorganisationen sékerstélla en arkivorganisation.

' I arkivvarden ingér att myndigheten skall uppratta dels en arkivbeskrivning som ger information
om vilka slag av handlingar som kan finnas i myndighetens arkiv och hur arkivet &r organiserat,
dels en systematisk arkivférteckning,
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Arkivmyndigheten bedéms bedriva ett tillsynsarbete som uppfyller kraven i reglemente for
hantering av arkiv i Upplands V&dsby kommun. Styrande dokument finns uppréattade och
rapportering av tillsynsarbetet sker till kommunstyrelsen.

Mot bakgrund av vad som framkommit i granskningen ger vi kommunstyrelsen féljande
rekommendationer:
Revidera arkivbeskrivningen i enlighet med iakttagelserna i rapporten

» Uppdatera hanteringsanvisningen i enlighet med iakttagelserna i rapporten

> Bered fram en taxa for kopior av allménna handlingar fér antagande i fullmaktige

» Sakerstall struktur med angiven dokumentégare och giltighetstid i mallar, rutiner
och évriga dokument med baring pa informationshantering

> Séakerstéll en andamalsenlig arkivorganisation

Vi 6nskar kommunstyrelsens kommentarer till granskningen senast den 30 april 2018.

_/Anna-Lena Edwinson
Vice ordférande
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