felele]
A

Upplands Visby
kommun

Styrdokument, delegationsforteckning

Datum: 7-12-2022

Diarienummer: UBN/2022:136



Delegationsforteckning for Utbildningsnamnden

Niva: Néamndniva, styrdokument
Antagen: Utbildningsndmnden 7-12-2022
Reviderad:

Giltig till och med: Den 31-12-2025
Ansvarig dgare: Utbildningschef



Begreppsforklaringar och tillampning

Utbildningsnamndens ansvar och uppgifter
Utbildningsndmndens ansvar och uppgifter framgar av reglemente faststéllt av kommunfullméktige.

Delegat
Kommunallagen ger i 6 kap 37 § mojlighet for en ndmnd att delegera sin beslutanderitt 1 ett visst
drende eller en viss grupp av drenden till:

e utskott inom ndmnden

e ledamot eller ersdttare inom nimnden

e anstilld hos kommunen

Delegationsforbud
Foljande slag av drenden fér inte delegeras enligt 6 kap. 38 § kommunallagen:
1. &renden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,
2. framstéllningar eller yttranden till kommunfullméktige, liksom yttranden med anledning av att
beslut av ndmnden i dess helhet eller av kommunfullméktige har 6verklagats,
3. édrenden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt och,
4. &drenden som vickts genom medborgarforslag och som ldmnats dver till ndmnden, eller
5. drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras

Beslutsfattare
I denna delegationsforteckning anges endast till vem eller vilka som ndmnden har delegerat rétten att
fatta beslut 1 ndimndens stélle.

Beslutanderatten

Den delegerade beslutanderitten far inte utovas i drenden av principiell innebord eller annars av storre
vikt bl.a. mal och riktlinjer for verksamheten, budget, skatt och andra ekonomiska fradgor av avgdrande
betydelse for den kommunala ekonomin. Det som dr en viktig och for den kommunala ekonomin
avgorande fraga i en kommun behdver inte vara det i en annan kommun. Det finns mojlighet for
delegaten att hinskjuta drendet till nimnden for avgérande om drendet skulle visa sig vara en viktigare
ekonomisk eller principiell fraga. Alla beslut som fattas genom delegation ska folja givna
budgetramar. Beslutanderitten kan nir som helst aterkallas av nimnden om ndmnden inte ar ndjd med
delegatens sitt att fullfolja uppdraget.

Vidaredelegering

Enligt 7 kap. 6 § kommunallagen far nimnden 6verlata 4t forvaltningschefen (utbildningschefen) att i
sin tur uppdra at annan anstédlld inom kommunen att besluta. Beslut som fattas efter vidaredelegering
ska anmdlas till utbildningschef och till utbildningsndmnden. Beslutanderitten kan nir som helst
aterkallas av utbildningschef eller av ndmnden om de inte dr n6jd med delegatens sétt att fullfolja
uppdraget. I de fall ndmnden beslutar att vidaredelegering far ske ska detta anges i kolumnen
“kommentar”.

Bradskande arenden

Néamnden far enligt 6 kap. 39 § kommunallagen uppdra &t ordféranden eller en annan ledamot som
ndmnden utsett att besluta pd nimndens vignar i drenden som &r sa bradskande att ndmndens beslut
inte kan avvaktas. Sddana beslut ska anmélas vid ndimndens nésta sammantride.

Ersattare for delegat vid jav

Nar jav foreligger for delegaten ska drendet Gverlimnas och beslut fattas i1 forsta hand av utsedd
ersdttare for delegat, 1 andra hand av ndrmast 6verordnad som getts beslutanderitt for den aktuella
drendetypen. Om sadan delegat saknas ska beslut fattas av utbildningsndmnden.



Ersattare for delegat vid forfall
Vid forfall, t.ex. semester, sjukdom eller annan franvaro for delegat intrdder 1 forsta hand:

Vid forfall Ersattare

Utbildningschef Elevhélsochef

Utbildningschef, elevhilsochef Verksamhetschef

Utbildningschef, elevhélsochef, Chef for stod- och utveckling
verksamhetschef

Utbildningschef, elevhélsochef, Chef for ekonomi och administration

verksamhetschef, chef for stod-
och utveckling

Beslutet ar formellt namndens
Beslut som fattas med stdd av delegation dr formellt sett ett beslut av ndmnden. Beslutet kan inte
aterkallas eller omprovas av nimnden, men kan 6verklagas pa samma sétt som ndmndens.

Dokumentering av beslut
Delegat ansvarar for att varje beslut dokumenteras. I regel kan detta ske pa en for detta &andamal
avsedd blankett. Beslutsdokumentet ska alltid innehdlla uppgifter om:
e vem som fattat beslutet
e ndr beslut fattades
o vilket beslut som fattats
e vad beslutet avser
Beslutsdokument ska vara arkivbestandigt.

Anmalan av beslut

Alla beslut som fattats med stod av delegation ska aterrapporteras/anmalas till nimnden. Anmailan av
beslut ska ske vid det sammantride som infaller ndrmast efter att beslutet fattats. Beslut som fattats
med stod av vidaredelegering ska anmadlas till chef for utbildningskontoret. Delegationsbeslut ska
anmalas till nimndsekreteraren som ansvarar for att besluten eller en forteckning 6ver fattade beslut
finns tillgdngligt vid sammantrédet i sérskild delegationsparm. Forteckning ska innehalla beslutande,
beslut samt datum for beslutet.

Overklagandetid vid laglighetsprévning (tidigare kallat kommunalbesvir)

Den tidpunkt vid vilken dverklagandetiden borjar 16pa vid delegationsbeslut beror pd om sirskilt
protokoll forts over beslutet eller inte. Om sérskilt protokoll forts, justerats och anslagits ridknas
overklagandetiden, tre veckor, frdn den dag da anslag skedde om justering av detta protokoll. Om
sarskilt protokoll inte forts rdknas dverklagandetiden, tre veckor, frin den dag da anslag skedde om
justering av protokollet fran det sammantride vid vilket beslutet anméldes hos nimnden.

Overklagandetid vid férvaltningsbesvir

Overklagandetiden #r tre veckor fran det att parten eller annan besvirsberittigad fatt del av beslutet.
Om ndmnden inte har nagot bevis for nér dessa fétt del av beslutet, t.ex. genom mottagningsbevis,
fortsitter alltsa 6verklagandetiden att 16pa.

Forklaringar till delegationsforteckningen

Kolumn: Arendegrupp

Typ av drende &r fortecknade i denna kolumn.

Kolumn: Delegat

Har anges till vem ndmnden delegerat rétten att besluta.

Kolumn: Kommentar

Har anges bl.a. lagar och avtal som dr géllande for olika drenden. Hér anges ocksd om beslutanderitten
ar villkorad med samrad eller liknande.



Forkortningar
Forkortningar for delegat

AU = Utbildningsndmndens arbetsutskott
UBC = Chef for utbildningskontoret

C Elevhilsa = Chef for myndighetsutdvande barn- och elevhélsa
VHC = Verksamhetschef

CSoU = Chef for stod och utveckling

CEoA = Chef for ekonomi och administration
Néamndsek = Néamndsekreterare

Ordf = Ordf6rande 1 utbildningsnimnden
RFsk = Rektor forskolan

RGr = Rektor grundskola,

RGy = Rektor gymnasium

RSar = Rektor sérskild undervisning fér vuxna
RVux = Rektor vuxenutbildningen

Handl UBK = Handlédggare, utbildningskontoret

Cont = Controller

Chefer i ledningsgruppen

Utbildningschef

Chef myndighetsutovande barn- och elevhilsa
Verksamhetschef

Chef for stod och utveckling

Chef for ekonomi och administration

Ovriga férkortningar

SoL = Socialtjanstlagen

SkolL = Skollagen

SkolF = Skolforordningen

OSL = Offentlighets- och sekretesslagen
TF = Tryckfrihetsforordning

Delegationsforteckning

1. Allmanna adrenden

1.1 Godkanna manadsrapporter AU

1.2 Utse attestant UBC

1.3 Yttrande till skolinspektionen UBC
Chefer i

ledningsgruppen
1.3.2 Yttrande till 6vriga myndigheter UBC

Chefer i

ledningsgruppen
1.3.3 Yttrande 6verklagade Respektive
delegationsbeslut beslutsfattare
1.3.4 Yttrande i enskilda arenden uUBC
(individarenden) Cheferi

ledningsgruppen

Ekonomisk uppféljning till
kommunstyrelsen.

UBC for samtliga omraden
Delegaterna yttrar sig for sina
omraden

UBC for samtliga omraden
Delegaterna yttrar sig for sina
omraden

UBC fér samtliga.
Delegaterna for sina omraden.



1.3.5 Samradsyttranden i planfragor

1.4 Teckna licensavtal

1.5 Beslut om avslag pa begaran om
utldmnande av allman handling samt
upprattande av forbehall i samband
med utldmnande till enskild.

1.6 Overklaga namndbeslut
1.6.2 Overklaga arbetsutskottsbeslut
1.6.3 Ovriga delegationsbeslut

1.6.4 Avvisa overklagan som inkommit
fér sent.

1.6.5 Besluta att 6verklaga
domstolsbeslut

1.7 Foretrada forvaltningen infér
domstol

1.8 Ansdkan om statsbidrag inom
samtliga skolformer

1.9 Sekretessprovning

1.10 Skadestandsansvar

1.11 Utbildningsndmnden beslutar om
gallring av handlingar i
utbildningsnamndens arkiv

2. Ekonomi och upphandling

2.1 Sluta ramavtal
2.1.1 Beslut om férfragningsunderlag

2.1.2 Upphandling av utbildningstjanster
for vuxnas larande

2.1.3 Beslut att anta anbud fran extern
entreprenoér eller egen regi — upp till

1 000 000 kronor

2.1.4 Upp till tva basbelopp per tillfalle

2.1.5 Over tva basbelopp upp till fem
basbelopp per tillfalle

AU

uBC

Chefer i
ledningsgruppen
uBC

Ordf

Ordf

Resp
beslutsfattare
Namndsekr.
Delegat i
ursprungsbeslut
uBC

Resp
beslutsfattare
uBC

VHC

UBC

Chefer i
ledningsgruppen

uBC
uBC

UBC
UBC
Chefer i

ledningsgruppen

VHC
RVux
UBC
Chefer i

ledningsgruppen

Resp

budgetansvarig

uBC
Chefer i

| fall som inte kan vanta till nasta
namndsammantrade.

UBC fér samtliga avtal.
Delegaterna for sina omraden.

Lagrum TF, OSL

Att [dBmna ut allman handling som
inte omfattas av sekretess ar
verkstallighetsbeslut som fattas av
den som har handlingen.

Forvaltningslagen

Avser ocksa yttranden till domstol

UBC fér samtliga

Delegaten soker for sitt omrade
TF, OSL

UBC fér samtliga verksamheter.
Delegaterna beslutar utifran vilken
verksamhet som
sekretessprovningen beror.

SkolL 6 kap 12 §

Vid gallring ska kommunarkivet
kontaktas

Enligt upphandlingspolicyn
Formellt kravs inte beslut om
forfragningsunderlag. Beslut bor
fattas vid storre eller principiella
upphandlingar. UBC for samtliga
Delegaterna for sina omraden.
Delegaterna beslutar for sina
omraden.

Beslut att forkasta anbud, s.k.
tilldelningsbeslut liksom att
underteckna resp. saga upp
avtal ar en del av detta
beslutsfattande.

UBC fér samtliga

Delegaterna for sina omraden.

Delegaterna beslutar for sina
omraden.

ledningsgruppen



2.1.6 Fem basbelopp och daréver per
tillfalle

2.2 Beslut om bidragsbelopp for enskild
huvudman utifran faststalld
ersattningsniva.

2.2.1 Beslut om bidrag till studier vid
svenska skolor i utlandet

3. Skollagen

3.1 Godkannande av enskild som
huvudman for forskola och ratt till bidrag
3.1.1 Provning av agar- och ledningskrets
hos redan godkand fristdende huvudman
3.1.2 Beslut om avvisning av ansdkan om
godkannande foér fristdende forskola

3.1.3 Beslut om bidrag till pedagogisk
omsorg samt aterkallelse

3.1.4 Ratt till bidrag for omsorg fér enskild
som godkants som huvudman for omsorg
under tid da forskola eller fritidshem inte
erbjuds.

3.2 Beslut om noédvandiga atgarder om det
vid uppfoljning, genom klagomal eller pa
annat satt kommer fram att det finns
brister i verksamheten

3.2.1 Forelaggande fér den som ar
uppgiftsskyldig att lamna upplysningar,
tillhandahalla handlingar for tillsyn och
annat material som behdvs.

3.2.2 Beslut om anmarkning/férelaggande
och vitesférelaggande vid tillsyn

3.2.3 Beslut om tillfalligt
verksamhetsforbud for fristdende
verksamhet

3.3 Malinriktat arbete for att motverka
krankande behandling

3.3.1 Atgérder for att férebygga och
forhindra krankande behandling, plan

4. Barnomsorg

4.1 Barnomsorg utover riktlinjerna

4.2 Tillaggsbelopp for barn i behov av
sarskilt stod

4.3 Resor till forskola

4.4 Avstangning fran barnomsorg

4.5 Beslut om tilltradesbegransning pa
forskolor for vardnadshavare

5. Forskoleklass

UBC

Controller

Ordf

UBN
Handlaggare
UBC
UBN

uUBC

uUBC

Tillsynsansvarig

UBC

uBC

VHC

RFsk, RGr, RGy,
RSar, RVux

C Elevhéalsa
C Elevhéilsa
C Elevhéalsa

uBC
RFsk

2kap 5§, 8 kap 21 §, 14 kap 15
§, 26 kap 13 §

2 kap. 5a-b §§

2kap 5,5a §,25kap 10 §

25 kap 10-11 §§, 26 kap 13 §

25kap 16 §

4kap 7§

26 kap 7, 8 §§

26 kap 8, 10 och 27 §§

26 kap 18 §

6kap6§

6 kap7,8§
7

SL 8 kap 5,7 §§ SoL 4 kap 1 § -
Laglighetsprovning

SL 8 kap 23 § -
Laglighetsprévning

Riktlinjer for skolskjuts

Riktlinjer fér barnomsorg

JOs beslut dnr 7209-2015

KL 13 kap



5.1 Mottagande av elev fran annan
kommun av sarskilda skal i kommunal
forskoleklass

5.2 Beslut om avtal med annan huvudman
for plats i forskoleklass for barn i behov av
sarskilt stod.

6. Skolplikt och motsvarande ritt till undervisning

RGr

C Elevhalsan

SL 9 kap 13 § - Skolvasendets
overklagandenamnd

6.1 Skolpliktens férlangning AU SL 7 kap 13 § - Skolvasendets
overklagandenamnd

6.2 Skolpliktens upphdrande AU SL 7 kap 14 § - Skolvasendets
overklagandenamnd

6.3 Forelaggande och vite AU SL 7 kap 23 § -
Forvaltningsbesvar

6.4 Uppskjuten skolplikt C Elevhalsa SL 7 kap 10 § - Skolvasendets
overklagandenamnd

6.5 Fullgérande av skolplikt pa annat satt ~ C Elevhalsa SL 24 kap 23, 24 §§ -
Forvaltningsbesvar

6.6 Barn i behov av sarskilt stod C Elevhalsa SL3kap 8,9 8§ -
Skolvasendets
Overklagandenadmnd samt
BUS-6verenskommelser

7. Grundskola

7.1 Skolplaceringsbeslut mot UBC SL 10 kap 30 § -

vardnadshavares énskemal Skolvasendets
overklagandenamnd

7.2 Anordnande av tillfredstallande UBC SL 10 kap 29 § -

forhallanden vid skolgang som orsakar Skolvasendets

boende utanfér hemmet Overklagandenamnd

7.3 Mottagande av elev fran annan RGr SL 10 kap 25 § -

kommun av sarskilda skal i kommunal Skolvasendets

grundskola Overklagandenamnd

7.4 Ratt att slutféra skolgangen inom RGr SL 10 kap 15,16 §§ --

kommunens skolor Laglighetsprovning

7.5 Ratt att slutféra skolgangen i annan UBC SL 10 kap 15,16 §§ -

kommuns grundskola eller fristdende skola Lalighetsprévning

7.6 Skolskjuts enligt riktlinjerna Handl UBK Riktlinjer for skolskjuts —
Forvaltningsbesvar

7.7 Skolskjuts av sarskilda skal inom C Elevhalsa Riktlinjer for skolskjuts —

grundskola Forvaltningsbesvar

7.8 Tillaggsbelopp for elev i behov av C Elevhalsa SL 10 kap 39 § -

sarskilt stod. Laglighetsprovning

7.9 Beslut om avtal med annan huvudman C Elevhélsa

foér plats i grundskola for barn i behov av

sarskilt stod.

8. Grundsarskolan
8.1 Mottagande C Elevhalsa SL 7 kap 5 § - Skolvasendets
overklagandenamnd
8.2 Skolskjuts enligt riktlinjerna Handl UBK Forvaltningsbesvar



8.3 Skolskjuts av sarskilda skal

8.4 Ratt att slutfora skolgangen inom
kommunens sarskolor

8.5 Ratt att slutféra skolgangen i annan
kommuns sarskola eller fristdende skola
8.6 Tillaggsbelopp for elev i behov av
sarskilt stéd

8.7 Mottagande av elev fran annan
kommun av sarskilda skal i kommunal
grundsarskola

8.8 Skolplaceringsbeslut mot
vardnadshavares 6nskemal

8.9 Beslut om avtal med annan
huvudman for plats i sarskola

9.Gymnasieskola
9.1 Beslut om behdrighet och
mottagande i kommunens gymnasium
9.2 Antagning
9.3 Avvikelser fran nationellt programs
innehall av sarskilda skal
9.4 Introduktionsprogrammets omfattning
9.5 Avstangning eller férvisning
9.6 Yttrande fran hemkommunen
9.7 Beslut om forlangd studietid
9.8 Tillaggsbelopp for elev i behov av

sarskilt stod

9.9 Elevresor till gymnasieskola med
skolskjuts

10.Gymnasiesarskola

10.1 Mottagande

10.2 Provning av om elev i
gymnasiesarskola ska ga pa nationellt
eller individuellt program

10.3 Skolskjuts av sarskilda skal

10.4 Tillaggsbelopp for elev i behov av
sarskilt stod

C Elevhéalsan

RSar

C Elevhélsa

C Elevhéalsa

RSar

uBC

C Elevhéalsa

Handl UBK

RGy

RGy

RGy

AU

Handl UBK
C Elevhalsan
C Elevhalsan

C Elevhéalsan

C Elevhélsa

C Elevhalsa

C Elevhélsa

C Elevhéalsa

Riktlinjer for skolskjuts —
Forvaltningsbesvar

SL 7 kap 15,16 §§ -
Laglighetsprévning

SL 7 kap 15,16 §§
Laglighetsprévning

SL 11 kap 38 § -
Laglighetsprévning

SL 11 kap 25 § - Skolvasendets
overklagandenamnd

SL 11 kap 29 § - Skolvasendets
Overklagandenamnd

SL 16 kap 36 § 17 kap 11,14
§§ - Skolvasendets
overklagandenamnd
SL15kap 12 § -
Laglighetsprovning

SL 16 kap 12 § -
Laglighetsprévning

SL17 kap 6 § -
Laglighetsprévning
SL5kap 17 § -
Forvaltningsbesvar

SL 16 kap 48 § -
Laglighetsprovning

9 kap 7 § gy for —
Laglighetsprovning

SL 16 kap 54 § -
Laglighetsprovning
Kommunen har enligt
skollagen ej skyldighet att
erbjuda skolskjuts till elever i
gymnasieskolan

SL 18 kap 8 § - Skolvasendets
Overklagandenamnd

SL 18 kap 9 § -
Laglighetsprévning

SL 19 kap 20,21,28 §§ -
Laglighetsprovning

SL 19 kap 27 § -
Laglighetsprovning



10.5 Skolplaceringsbeslut mot uUBC SL 19 kap 19 § - Skolvasendets
vardnadshavares énskemal Overklagandenadmnd

11. Kommunal Vuxenutbildning

for delegat

11.1 Tecknande av avtal UBC
11.1.1 Beslut om att auktorisera anordnare UBC
enligt samverkansavtal avseende
Auktorisationssystem

11.1.2 Beslut om att avauktorisera UBC
anordnare enligt samverkansavtal

avseende Auktorisationssystem.

11.1.3 Tecknande av samverkansavtal UBC
11.1.4 Beslut om férlangning av UBC
namndens tidigare godkanda avtal

11.1.5 Undertecknande av kompletterande UBC
avtal till av namndens tidigare godkanda

avtal

11.2 Avstangning RVux SL 5 kap 17,19 §§ - Allman
forvaltningsdomstol

11.3 Mottagande om 6nskemal att delta i RVux SL 20 kap 13,14,22 §§ -

grundlaggande vuxenutbildning Skolvasendets
Overklagandenamnd

11.4 Antagande, upphodrande, ratt att RVux SL 20 kap 9 § - Skolvasendets

fullflja och férnyat antagande Overklagandenamnd

11.5 Ansdkan om utbildning RVux SL 20 kap 13,14,21 §§ -

Laglighetsprdvning

12. Sarskild utbildning for vuxna (sarvux)
Arendegrupp

Delegat, erséittare Kommentar
foér delegat

12.1 Antagande upphdrande, ratt att RGy SL 21 kap 7,9 §§ -
fullfélja och férnyat antagande Skolvasendets
overklagandenamnd

13. Utbildning i Svenska for invandrare (sfi)

Arendegrupp Delegat, erséittare Kommentar
for delegat
13.1 Mottagande, upphdrande, ratt att RVux SL 22 kap 15,17 §§ -
fullfélja och férnyat antagande Skolvasendets
overklagandenamnd

14. Fristdende gymnasieskolor

Arendegrupp Delegat, erséittare Kommentar

for delegat
14.1 Bidrag frdn hemkommunen for UBC SL 17 kap 31 — Skolvasendets
preparandutbildning. overklagandenamnd

Hemkommunen ska lamna
bidrag till huvudmannen for
varje elev pa preparand-
utbildning vid skolenheten som
var behdrig for utbildningen vid
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den tidpunkt néar denna

paborjades.

Vi skriver avtal for:

e Sairskola fristaende

e Forldngda studier

e Fristdende skolor,
introduktions-program

Kommunala skolor utanfor

Stockholms lan, introduktions-

program

Giltighetstid

Delegationsforteckningen ér ett styrdokument antaget av Utbildningsndmnden den 7 december 2022,
att gilla frdn och med den 1 januari 2023.

Delegationsforteckningen ar giltig till och med den 31 december 2025. Med giltighetstid menas att
dokumentet ska ses 6ver och eventuellt revideras innan utsatt datum. Giltighetstiden ar satt for att
sakerstélla att dokumentet halls aktuellt.

Ansvarig for delegationsforteckningen

Varje styrdokument ska ha en dgare som ansvarar for att styrdokumentet &r aktuellt, ként och finns
tillgéngligt pA kommunens interna och externa webbplatser. Ansvarig for Utbildningsndmndens
delegationsforteckning dr Utbildningschefen.

Respektive chef dr ansvarig for att styrdokumentets innehdll &r kdnt bland medarbetarna, efterlevs och
foljs upp.



