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Delegationsforteckning for valndmnden

Begreppsforklaringar och tillampning

Delegat

Kommunallagen ger i 6 kap 33 § mgjlighet for en ndmnd att delegera sin beslutanderétt i ett
visst drende eller en viss grupp av arenden till:

- utskott inom namnden
- ledamot eller ersattare inom namnden
- anstalld hos kommunen

Delegationsforbud

Foljande slag av drenden far inte delegeras enligt 6 kap. 34 8 kommunallagen:

1. arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstéllningar eller yttranden till kommunfullméktige, liksom yttranden med
anledning av att beslut av ndmnden i dess helhet eller av kommunfullmaktige har
Overklagats,

3. é&renden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt och,

4. vissa arenden som anges i sarskilda foreskrifter

Beslutsfattare

I denna delegationsforteckning anges endast till vem eller vilka som ndmnden har delegerat
rétten att fatta beslut i n&mndens stélle.

Beslutanderatten

Den delegerade beslutanderatten far inte utdvas i arenden av principiell innebord eller annars
av storre vikt bl.a. mal och riktlinjer for verksamheten, budget, skatt och andra ekonomiska
fragor av avgorande betydelse for den kommunala ekonomin. Det som ar en viktig och for
den kommunala ekonomin avgorande fraga i en kommun behéver inte vara det i en annan
kommun. Det finns mojlighet for delegaten att hanskjuta arendet till namnden fér avgérande
om é&rendet skulle visa sig vara en viktigare ekonomisk eller principiell fraga. Alla beslut som
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fattas genom delegation ska folja givna budgetramar. Beslutanderatten kan nar som helst
aterkallas av namnden om namnden inte &r nojd med delegatens satt att fullfolja uppdraget.

Vidaredelegering

Enligt 6 kap.37 § kommunallagen far namnden 6verlata at forvaltningschefen att i sin tur
uppdra at annan anstalld inom kommunen att besluta istallet for forvaltningschef i de arenden
som ndmnden delegerat till férvaltningschef med stod av 6 kap. 33 8 kommunallagen. Beslut
som fattas efter vidaredelegering ska anmélas till forvaltningschef och till namnden.
Beslutanderatten kan nar som helst aterkallas av forvaltningschef eller av namnden om
forvaltningschef eller namnden inte &r n6jd med delegatens satt att fullfolja uppdraget. | de
fall namnden beslutar att vidaredelegering far ske ska detta anges i kolumnen “"kommentar”.

Bradskande arenden

Namnden far enligt 6 kap. 36 § kommunallagen uppdra at ordféranden eller en annan ledamot
som namnden utsett att besluta pd namndens vagnar i d&renden som ar sa bradskande att
namndens beslut inte kan avvaktas. Sadana beslut ska anmélas vid namndens nasta
sammantréde.

Erséattare for delegat vid jav

Nér jav foreligger for delegaten ska drendet 6verlamnas och beslut fattas i forsta hand av
utsedd erséttare for delegat, i andra hand av nédrmast 6verordnad som getts beslutanderatt for
den aktuella drendetypen. Om sadan delegat saknas ska beslut fattas av bitradande
kommundirektor.

Ersattare for delegat vid forfall

Vid forfall, t.ex. semester, sjukdom eller annan franvaro for delegat intrader i forsta hand
utsedd erséttare for delegaten i andra hand bitrédande kommundirektor.

Beslutet ar formellt namndens

Beslut som fattas med stod av delegation &r formellt sett ett beslut av ndmnden. Beslutet kan
inte aterkallas eller omprovas av namnden, men kan dverklagas pa samma satt som namndens.
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Dokumentering av beslut

Delegat ansvarar for att varje beslut dokumenteras. | regel kan detta ske pa en for detta
andamal avsedd blankett. Beslutsdokumentet ska alltid innehalla uppgifter om:

- vem som fattat beslutet
- nar beslut fattades
- vilket beslut som fattats
- vad beslutet avser

Beslutsdokument ska vara arkivbestandigt. Ett undertecknat delegationsbeslut som ska, eller
har, digitaliserats enligt "tillampningsanvisningar for gallring av handlingar av tillfallig och
ringa betydelse” (KS/2016:449) ska betraktas som arkivbestandigt pa samma premisser som
ett pappersdokument.

Anmalan av beslut

Alla beslut som fattats med stod av delegation ska aterrapporteras/anmalas till namnden.

Delegationsbeslut ska anmaélas till ndAmndsekreteraren som ansvarar for att en forteckning dver
fattade beslut finns tillgédngligt vid det sammantrade som infaller ndrmast efter att beslutet
fattats eller tillkdnnages pa kommunens officiella anslagstavla. Forteckningen ska innehalla
beslutande, beslut, datum for beslutet samt tillhérande diarienummer.

Anmaélan av beslut ska ske vid det ssmmantrédde som infaller ndrmast efter att beslutet fattats.
Beslut som fattats med stod av vidaredelegering ska anmalas till respektive forvaltningschef.

Overklagandetid vid laglighetsprovning (tidigare kallat kommunalbesvar)

Den tidpunkt vid vilken 6verklagandetiden borjar 16pa vid delegationsbeslut beror pa om
sarskilt protokoll forts dver beslutet eller inte. Om sarskilt protokoll forts, justerats och
anslagits raknas 6verklagandetiden, tre veckor, fran den dag da anslag skedde om justering av
detta protokoll. Om sarskilt protokoll inte forts raknas dverklagandetiden, tre veckor, fran den
dag da anslag skedde om justering av protokollet fran det sammantrade vid vilket beslutet
anmaldes hos ndmnden.

Overklagandetid vid forvaltningsbesvar

Overklagandetiden ar tre veckor fran det att parten eller annan besvarsberattigad fétt del av
beslutet. Om namnden inte har nagot bevis for nar dessa fatt del av beslutet, t.ex. genom
mottagningsbevis, fortsatter alltsa dverklagandetiden att l6pa.
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Forklaringar till delegationsforteckningen

Kolumn: Arendegrupp

Typ av arende &r fortecknade i denna kolumn.

Kolumn: Delegat

Hér anges till vem ndmnden delegerat rétten att besluta.

Kolumn: Kommentar

Har anges bl.a. lagar och avtal som ar gallande for olika drenden. Har anges ocksa om
beslutanderéatten ar villkorad med samrad eller liknande.

Forkortningar

Forkortningar for delegat

Bitr. KD = Bitradande kommundirektor
KansliC = Kanslichef

UpphC = Upphandlingschef
Valsamord = Valsamordnare

Ovriga forkortningar

OSL = Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
TF = Tryckfrihetsforordningen

ValL = Vallag SFS 20115:837

Valférord = Valférordningen (SFS 2005:187)
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1. Upphandling och inkdp Se Upphandling, riktlinjer och
policy.

1.1 Varor och tjanster
Upp till 100 000 kronor. Kanslichef
2. Yttranden och
Overklaganden
Beslut att avvisa for sent inkomna Kanslichef Galler 6verklaganden enligt 24

§ forvaltningslagen

Yttrande i 6verklagade delegationsbeslut

Delegaten i det
overklagade

beslutet
3. Bradskande arenden
Besluta i bradskande drenden Ordférande 6 kap. 36 8 kommunallagen
5. Allm&nna handlingar
Besluta att avsla begaran om utlamnande | Kanslichef Tillampning av offentlighets-

av allmén handling samt uppstéllande av
forbehall i samband med utlamnande.

Valsamordnare

och sekretesslagen och 2 kap TF
och med stod darav meddelade
forfattningar i fraga om
handlingar som forsvaras hos
valnamnden.

Besluta om gallring av handlingar i
valndmndens arkiv

Kanslichef
Valsamordnare

Vid gallring ska kommunarkivet
kontaktas.

6. Genomfora allmanna val

och folkomrdstningar

Forordna och placera om réstmottagare,
vid sena avsagelser och vakanser

Kanslichef
Valsamordnare

Tf. valsamordnare

Forordna vice ordférande och ordférande
vid sena avsagelser

Kanslichef
Valsamordnare

Tf. valsamordnare
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Entlediga ordfdrande, vice ordférande Kanslichef
eller réstmottagare Valsamordnare
Tf. valsamordnare

Besluta att godkénna lokal for Kanslichef

réstmottagning eller val pa valdagen nar Valsamordnare

valndmnden inte hinner sammankallas Tf. valsamordnare

Infora réttelse eller andring i rostlangden Kanslichef

pa uppdrag av den centrala Valsamordnare

valmyndigheten eller lansstyrelsen Tf. valsamordnare

Giltighetstid

Delegationsforteckningen dr ett styrdokument antaget av valndmnden den 15 maj 2018, att
galla fran och med den 22 maj 2018.

Delegationsforteckningen ar giltig till och med den 31 december 2022. Med giltighetstid
menas att dokumentet ska ses 6ver och eventuellt revideras innan utsatt datum. Giltighetstiden
ar satt for att sakerstalla att dokumentet halls aktuellt.

Ansvarig for delegationsforteckningen

Varje styrdokument ska ha en dgare som ansvarar for att styrdokumentet ar aktuellt, ként och
finns tillgangligt pA kommunens interna och externa webbplatser. Ansvarig for valnamndens
delegationsforteckning ar kanslichefen.

Respektive chef ar ansvarig for att styrdokumentets innehall ar kéant bland medarbetarna,
efterlevs och foljs upp.



