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Bakgrund och syfte

Huvudsyftet med en arkivbeskrivning &r att underlatta for allménheten att ta del av
allménna handlingar. Arkivbeskrivningen ar upprattad enligt 68 2p i Arkivlagen.

Kort historik

Upplands Vasby kommun bildades ar 1952 genom en sammaslagning av Ed, Fresta
och Hammarby socken. Mellan 1952 — 1963 hade varje valdistrikt en egen
valndmnd. Hammarby kommun hade en valndmnd men i Eds kommun och Fresta
kommun fungerade troligen kommunalndmnden som valndmnd.

Den valndmnd vi har nu har funnits sedan 1964.

Organisation och uppdrag/arbetsuppgifter

Valndmnden &r lokal valmyndighet. Valmyndigheten &r central valmyndighet och
lansstyrelsen &r regional valmyndighet.

Valnamnden fullgor de uppgifter som framgar enligt vallagen, valférordningen,
lagen om kommunala folkomrostningar samt évriga forfattningar inom valomradet.

N&amnden ansvarar for att:

» Genomfora allménna val till riksdagen, landstings- och kommunfullmaktige.

» Genomfora val till Europaparlamentet.

» Genomfora folkomréstningar.

» Utarbeta forslag till valdistriktsindelning.

» Forordna réstmottagare

* Yittra sig 6ver planer, utredningar och remisser som rér namndens
verksamhetsomraden.

* Informera allméanheten om sin verksamhet.

» Valndmnden ar personuppgiftsansvarig enligt personuppgiftslagen for de
personuppgifter som behandlas inom namndens verksamhetsomrade.

Sokingangar i arkivet

De viktigaste sokingangarna i namndens arkiv ar arkivforteckning, diarium,
hanteringsanvisning och ndmndprotokollen med register. Som IT-st6d anvénds:

Vad Var
Diarieférda arenden samt Lex
namndadministration

Fortroendemannaregister och Troman och Valman
bemanning av allménna val

Ekonomihandlingar Raindance




Arkivforteckningar Klara

Arenden inom intern och extern Artvise
kundtjanst (Vasby Direkt, IT-enheten,
HR- och I6neenheten och kanslienheten)
Vallokaler, kontaktuppgifter pa Valportalen (Valmyndigheten)
ordféranden i ndmnd och valdistrikt,
kontaktuppgifter valkansliet
Hanteringsanvisningar Intranatet DHP.se

Arbetsuppgifter och arenden/handlingar

Valndmndens arbetsuppgifter ar att utse och utbilda rostmottagare, se till att det finns
vallokaler och har hela ansvaret for fortidsrostningen i kommunen. Kommunen
svarar ocksa for den preliminara rakningen av rosterna dels pa valkvallen och dels pa
onsdagen i veckan efter valdagen. Kommunfullmaktige fattar beslut om valdistrikt
och valkretsar.

Manga av handlingarna som anvands vid val upprattas av Valmyndigheten.
Kommunen lagger in uppgifter i en valportal och kan sedan skriva ut fardiga mallar
och listor som anvands.
Nagra handlingar som kommunen upprattar dr bland annat lokala instruktioner,
kommunikations- och informationsmaterial som riktar sig till allménheten, underlag
till beslut och protokoll fran valnamnden.
Vid folkomrostning fattar kommunfullméktige beslut om datum for folkomrdéstning,
hur fragan och svarsalternativen ska formuleras, vallokaler och Gppettider for dessa,
hur rostningen ska ske, nér resultatet ska vara klart.
Forvaring av namndens arkiv
N&mndens fysiska arkiv forvaras i foljande lokaler:

o Kommunarkivet, plan 2, Dragonvagen 86

e Nararkiv, plan 6, Dragonvégen 86

N&mndens digitala arkiv finns forvarade i de system som finns n&mnda under
rubriken Sokingangar i arkivet.
Gallringsregler

Gallringsregler for allméanna handlingar framgar av valnamndens
hanteringsanvisning.



Sekretess

Sekretessregler galler enligt offentlighets- och sekretsslagen (SFS 2009:400).

Arkivansvar

Organisationen bestar av:

Kontor/Enhet Overgripande ansvarig Arkivredogorare
/Arkivansvarig
Kommunledningskontoret Per-Ola Lindahl Arkivredogorare*

*Namn pa kontorschef och arkivredogorare finns i kommunens sammanstallning av
arkivorganisationen.




