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Begreppsforklaringar och tillampning
Delegat

Kommunallagen ger i 6 kap 37 § och 7 kap. 5-7 §§ mojlighet for en ndmnd att delegera sin
beslutanderitt i ett visst drende eller en viss grupp av drenden till:

e ndmndens presidium

e utskott inom ndmnden

e ledamot eller ersittare inom nimnden

e anstilld hos kommunen

Delegationsforbud

Foljande slag av drenden far inte delegeras enligt 6 kap. 38 § kommunallagen:
1. &renden som avser verksamhetens mél, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstéllningar eller yttranden till kommunfullméktige, liksom yttranden med anledning
av att beslut av nimnden 1 dess helhet eller av kommunfullméktige har overklagats,

3. drenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de dr av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt och,

4. @renden som vackts genom medborgarforslag och som lamnats over till namnden, eller
5. édrenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras
Beslutsfattare

I denna delegationsforteckning anges endast till vem eller vilka som ndmnden har delegerat
ritten att fatta beslut i nimndens stélle.

Beslutanderatten

Den delegerade beslutanderitten fir inte utovas 1 drenden av principiell innebord eller annars
av storre vikt bl.a. mal och riktlinjer for verksamheten, budget, skatt och andra ekonomiska
frdgor av avgorande betydelse for den kommunala ekonomin. Det som dr en viktig och for
den kommunala ekonomin avgorande frdga i en kommun behdver inte vara det i en annan
kommun. Det finns mdjlighet for delegaten att hinskjuta drendet till nimnden f6r avgdrande
om &rendet skulle visa sig vara en viktigare ekonomisk eller principiell frdga. Alla beslut som
fattas genom delegation ska folja givna budgetramar. Beslutanderitten kan nir som helst
aterkallas av ndmnden om nimnden inte dr ndjd med delegatens sétt att fullfolja uppdraget.
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Vidaredelegering

Enligt 7 kap. 6 § kommunallagen far nimnden Gverlata at forvaltningschefen att i sin tur
uppdra at annan anstilld inom kommunen att besluta istéllet for forvaltningschef i de drenden
som ndmnden delegerat till forvaltningschef med stéd av 7 kap. 5 § kommunallagen. Beslut
som fattas efter vidaredelegering ska anmdlas till forvaltningschef och till nAmnden.
Beslutanderitten kan nir som helst dterkallas av forvaltningschef eller av ndmnden om
forvaltningschef eller nimnden inte dr n6jd med delegatens sitt att fullfolja uppdraget. I de
fall nimnden beslutar att vidaredelegering far ske ska detta anges i kolumnen “kommentar”.

Bradskande drenden

Néamnden far enligt 6 kap. 39 § kommunallagen uppdra at ordféranden eller en annan ledamot
som ndmnden utsett att besluta pa ndmndens vignar i drenden som &r s& bradskande att
ndmndens beslut inte kan avvaktas. Sddana beslut ska anmilas vid nimndens nésta
sammantréde.

Ersattare for delegat vid jav

Naér jav foreligger for delegaten ska drendet 6verlimnas och beslut fattas i1 forsta hand av
utsedd ersittare for delegat, 1 andra hand av ndrmast dverordnad som getts beslutanderétt for
den aktuella drendetypen. Om sédan delegat saknas ska beslut fattas av kontorschef for
kommunledningskontoret.

Ersdttare for delegat vid forfall

Vid forfall, t.ex. semester, sjukdom eller annan frdnvaro for delegat intrader i forsta hand
utsedd ersdttare for delegaten 1 andra hand befattning.

Beslutet ar formellt namndens

Beslut som fattas med stod av delegation dr formellt sett ett beslut av namnden. Beslutet kan
inte aterkallas eller omprévas av nimnden, men kan 6verklagas pd samma sétt som ndmndens.

Dokumentering av beslut

Delegat ansvarar for att varje beslut dokumenteras. I regel kan detta ske pd en for detta
dndamal avsedd blankett. Beslutsdokumentet ska alltid innehalla uppgifter om:

e vem som fattat beslutet
e nér beslut fattades
o vilket beslut som fattats
e vad beslutet avser

Beslutsdokument ska vara arkivbestdndigt.
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Anmalan av beslut

Alla beslut som fattats med stod av delegation ska aterrapporteras/anmélas till namnden.
Anmiélan av beslut ska ske vid det sammantrdde som infaller ndrmast efter att beslutet fattats.
Beslut som fattats med stod av vidaredelegering ska anmadlas till respektive forvaltningschef.
Delegationsbeslut ska anmalas till nimndsekreteraren som ansvarar for att besluten eller en
forteckning over fattade beslut finns tillgdngligt vid sammantrédet i sdrskild delegationspéarm.
Forteckning ska innehalla beslutande, beslut samt datum for beslutet.

Overklagandetid vid laglighetsprovning (tidigare kallat kommunalbesvir)

Den tidpunkt vid vilken dverklagandetiden borjar 16pa vid delegationsbeslut beror pd om
sarskilt protokoll forts over beslutet eller inte. Om sérskilt protokoll forts, justerats och
anslagits rdknas 0verklagandetiden, tre veckor, fran den dag dd anslag skedde om justering av
detta protokoll. Om sérskilt protokoll inte forts rdknas dverklagandetiden, tre veckor, frin den
dag dé anslag skedde om justering av protokollet fran det sammantrade vid vilket beslutet
anmaldes hos ndmnden.

Overklagandetid vid foérvaltningsbesvir

Overklagandetiden ir tre veckor frin det att parten eller annan besvirsberittigad fatt del av
beslutet. Om ndmnden inte har ndgot bevis for nir dessa fatt del av beslutet, t.ex. genom
mottagningsbevis, fortsétter alltsa overklagandetiden att 16pa.

Forklaringar till delegationsforteckningen

Kolumn: Arendegrupp

Typ av édrende ar fortecknade i denna kolumn.

Kolumn: Delegat

Har anges till vem ndmnden delegerat ratten att besluta.

Kolumn: Kommentar

Hér anges bl.a. lagar och avtal som dr géllande for olika drenden. Har anges ocksa om
beslutanderitten &r villkorad med samrdd eller liknande.

Forkortningar

Forkortningar for delegat.

KD = Kommundirektor
FC = Forvaltningschef
PD = Personaldirektoren

UpphC = Upphandlingschef
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Ovriga forkortningar

LAS = Lagen om anstillningsskydd

LFF = Lagen om facklig fortroendemans stillning pa arbetsplats
MBL = Lagen om medbestimmande i arbetslivet

SekrL = Sekretesslagen

TF = Tryckfrihetsforordningen



Delegationsforteckning

1. Upphandling och inkop
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Arendegrupp

Delegat, ersittare
for delegat

Kommentar

1.1 Varor och tjanster

Se Riktlinjer for upphandling

1.1.1 InkSp understigande ett virde av

Avdelningschef
medborgarservice och

100 000 kronor kansli
Projektledare

1.1.2 Ink&p Overstigande ett virde av Valnimndens

100 000 kronor ordforande
Avdelningschef

1.1.3 Avsteg fran 1.1.2 far goras vid beslut
om att teckna avtal om hantering, sortering
och distribution av fortidsroster till ett virde
av max 350 000 kr.

medborgarservice och
kansli

Projektledare

Géller under forutsittning att medel for &ndamaélet finns 1 budget och inte
avviker frén ndmndens uttalade mal och riktlinjer for verksamheten.
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Delegat, ersattare

Arendegru Kommentar
JIERp for delegat

1.1.4 Avsteg fran 1.1.2 fér goras vid beslut

om att bestélla uppdrag fran eventfirma

upphandlad enligt befintligt ramavtal i

samband med forberedelserna infor, under Avdelningschef

och efter genomforande av val eller

medborgarservice och

Giller under forutsittning att medel for andamaélet finns i budget och inte

folkomrostning. Tjanst litas f6 i

? .omr"o ° r?mg mes cria antttas for kansli avviker frdn nimndens uttalade mal och riktlinjer for verksamheten.
fortidsréstningsperioden och valdagen och
omfattar b.la. grafisk formgivning, tryck av | Projektledare
kommunikationsmaterial och eventledning.
Avtalet far uppga till ett virde av max 500
000 kr.

1.5 Avsteg fran 1.1.2 far goras vid beslut om
att bestélla uppdrag fran viktarbolag
upphandlad enligt befintligt ramavtal i Avdelningschef

band med forberedel infor, und i . . .
Sambandme Or_, creceiverha fion, thder medborgarservice och Gdller under forutsittning att medel for &ndamaélet finns 1 budget och inte
och efter genomférande av val eller kansli . L . D
. . . avviker frén ndmndens uttalade mal och riktlinjer fér verksamheten.

folkomrostning. Tjénsterna anlitas for
fortidsrostningsperioden och valdagen. Projektledare

Avtalet fir uppga till ett virde av max 200
000 kr.




2. Yttranden och 6verklaganden
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Delegat, ersattare

Arendegrupp for delegat Kommentar

2.1 Overklagade drenden
Avdelningschef

i;lé:kil;jz;;l: avvisa for sent inkomna l<maenC:tl)i0rgarseerce o Giller 6verklaganden enligt 24 § forvaltningslagen
Projektledare

2.1.2 Yttrande i 6verklagade
delegationsbeslut

Delegaten i det
overklagade beslutet

3. Bradskande drenden

Arendegrupp

Delegat, ersattare
for delegat

Kommentar

3.1 Besluta 1 bradskande drenden dar
namndens beslut inte kan invintas

Ordfdrande

6 kap. 39 § kommunallagen




4. Allmanna handlingar
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Delegat, ersattare

Arendegru Kommentar
grupp for delegat
4.1 Allmanna handlingar
o . Avdelningschef
4.1.1 Besluta att avsla begédran om e . )
atlimnan dl; v allr\lllén hargl dling samt medborgarservice och Tillampning av offentlighets- och sekretesslagen och 2 kap TF och med
. . orr kansli stod diarav meddelade forfattningar i friga om handlingar som forvaras
uppstéllande av forbehéll i samband med
i d hos valndmnden
utiamnande Projektledare
Avdelningschef
4.1.2 Besluta om gallring av handlingar 1 medb.orgarserwce och : _ :
valndmndens arkiv kansli Vid gallring ska kommunarkivet kontaktas.
Projektledare

5. Rostmottagare

Rostmottagare anvinds som ett samlingsbegrepp och innefattar samtliga uppdragsbeskrivningar for fortroendevalda medarbetare som arbetar
med hantering av roster i1 vallokal eller rostningslokal.

Exempel pa dessa uppdragsbeskrivningar dr ordférande, vice ordforande, rostmottagare 1 vallokal, extra rostraknare 1 vallokal, ambulerande
rostmottagare i rostningslokal, rdstmottagare i rostningslokal och teamledare i rostningslokal. Rostningslokal avser en lokal dér fortidsrostning

bedrivs.

Begreppet “rostmottagare” innefattar dven rostriknare under valnimndens preliminéra rostrékning som sker onsdagen efter valdagen. Begreppet
omfattar inte mottagare pa valnatten dd dessa inte hanterar rosterna utan endast kvitterar in dessa fran valdistrikten till valndmndens kansli.
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Arendegrupp

Delegat, ersittare
for delegat

Kommentar

5.1 Forordna réstmottagare

5.1.1 Forordna rostmottagare 1
vallokal

Avdelningschef medborgarservice
och kansli

Projektledare

5.1.2 Forordna rostmottagare i
rostningslokal

Avdelningschef medborgarservice
och kansli

Projektledare

5.1.4 Forordna ambulerande
rOstmottagare

Avdelningschef medborgarservice
och kansli

Projektledare

5.2 Entlediga rostmottagare

Avdelningschef medborgarservice
och kansli

Projektledare




6. Valadministration
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Delegat, ersattare

Arend K t
rendegrupp fér delegat ommentar
6.1 Genomfdra val och
folkomrostning
Avdelningschef

6.1.1. Infora rétteslse, tilldgg eller annan
andring i rostlaingden pa uppdrag av den

medborgarservice och

centrala valmyndigheten eller kansli
linsstyrelsen Projektledare
6.1.2. Beslut om kvittering/uthimtning Valndmndens Uthdamtning frén postombud. Avser inte uthdmtning av ambassadroster eller
av fortidsroster ordforande brevroster som skickats direkt fran véljare till valnimnden.

Valid dr valadministrationens gemensamma IT-system f6r kommuner,
6.1.3 Beslut att begéra behérighet for Avdelningschef linsstyrelser och den nationella Valmyndigheten. Systemet forvaltas av

rollerna inskrivare och
behorighetsadministrator i
Valmyndighetens valdatasystem Valid

eller i motsvarande eftertradande system.

medborgarservice och
kansli

Projektledare

Valmyndigheten.

Om systemet Valid avvecklas och rollerna byter namn ska denna punkt
6.3 dven omfatta eftertrddande system och nya roller dér funktionen &n &r
densamma som i dess foregangare.
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Delegat, ersattare

Arendegrupp for delegat Kommentar
Rostningslokal avser en lokal dar fortidsrostning bedrivs.
Rostmottagningsstéllen ér ett samlingsbegrepp for lokaler dér
6.2 Lokaler rostmottagning bedrivs oavsett om det ir en vallokal eller
fortidsrostningslokal.
Avdelningschef

6.2.1 Beslut om att godkénna lokal for
andamalet att vara vallokal eller

medborgarservice och

rostningslokal vid brddskande fall nér kansli
valndmnden inte hinner sammantrada. Projektledare
Avdelningschef Giller under forutsittning att medel for &ndamaélet finns 1 budget. Avser

6.2.2 Beslut om inhyrning av interna

medborgarservice och

exempelvis forrdd for forvaring av valmaterial under mellanvalsperioden

kansli och yta for packning av valmaterial till vallokaler och rostningslokaler i
verksamhetslokaler. . . N . " .
samband med valar. Avser inte rdstmottagningsstéllen, vilka beslutas av
Projektledare valndmnden.
Avdelningschef

6.2.3 Beslut om uppsdgning av hyresavtal
for interna verksamhetslokaler.

medborgarservice och
kansli

Projektledare

Galler under forutséttning att medel for &ndamaélet finns 1 budget. Avser
exempelvis forrdd for forvaring av valmaterial under mellanvalsperioden.
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Giltighetstid

Delegationsforteckningen ér ett styrdokument antaget av valndmnden den 17 september 2024,
att gilla frdn och med den 18 september 2024.

Delegationsforteckningen har reviderats 10 februari 2026.

Delegationsforteckningen ar giltig tills vidare och ska ses over valar eller aret fore valar.

Ansvarig for delegationsférteckningen

Varje styrdokument ska ha en dgare som ansvarar for att styrdokumentet &r aktuellt, kdnt och
finns tillgdngligt p4 kommunens interna och externa webbplatser. Ansvarig for valndmndens
delegationsforteckning dr avdelningschef medborgaservice och kansli.

Respektive chef dr ansvarig for att styrdokumentets innehall &r kdnt bland medarbetarna,
efterlevs och f6ljs upp.



