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2 Ordférande i vallokal

1 Introduktion

Att vara ordférande i vallokal dr ett ansvarsfyllt uppdrag, men det ir
ocksa ett roligt och spannande uppdrag. Tillsammans med 6vriga
réstmottagare dr du en avgorande pusselbit for att var demokrati ska

fungera.

Den hir handledningen ger dig som ordférande stéd och information
om vad som férvintas av dig i ditt uppdrag. Handledningen ir ett
komplement till handledningen "Réstmottagning och rostrikning i VALUYNDIGHETENS HANDLEDNINGAR

vallokal” och du ska ldsa igenom béda inf6ér valdagen.

Réstmottagning och réstrakning
o . . . . . . i vallokal
Aven du som dr vice ordférande ska lisa igenom denna handledning
eftersom du agerar som ordférande i vallokalen nir ordinarie

ordforande inte 4r 1 tjdnst, exempelvis har rast.

Denna handledning ticker inte alla moijliga situationer som kan

o .. . . o Valmyndighet:
uppsta under valdagen och den ar skriven for att passa en sa bred @ SVASISREER
malgrupp som mojligt. Applicera rad och tips i den man det gir, men

ta de lokala instruktionerna fran valnimnden i beaktande.

Om du ar osaker pa hur du ska hantera en uppkommen situation ska
du alltid vinda dig till valnimnden for att fa stod.

2 Din roll som ordforande

Som ordférande 1 en vallokal har du ett storre ansvar dn 6vriga
rostmottagare. Det dr du som fattar beslut 1 situationer dir det beh6vs

men du har sjilvklart ocksa valnimnden till din hjilp.

Antingen ordférande eller vice ordférande maste alltid vara pa plats 1

vallokalen.

2.1 Arbetsledning

Som ordférande ska du arbetsleda rostmottagarna i vallokalen under
hela dagen. Roller och arbetsuppgifter behover du framfor allt
tydliggbra pa morgonen infor rostmottagningen och pa kvillen infér

rostrakningen.

2.1.1  Aterkoppling till réstmottagarna

Under dagen ir det viktigt att ge aterkoppling till réstmottagarna,
bade pa det de gor bra och om det dr nagot de behéver korrigera. Om
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du upplever att nagon av réstmottagarna inte klarar av en uppgift i
den grad som krivs kan du testa att lita hen jobbskugga dig nir du
utfér uppgiften eller ge hen en annan arbetsuppgift. Kontakta

valnimnden om du anser att ndgon av réstmottagarna misskoter sina

uppgifter.

3 Infor oppning av vallokalen

Du som ordférande dr ansvarig for att se till att vallokalen ar redo for
att 6ppna kl. 8.00. Det betyder att lokalen ska vara moblerad och att
rostmottagarna ska vara pa plats och redo att ta emot valjare. For att
vallokalen ska kunna 6ppna krivs att minst tre rostmottagare
inklusive du sjalv eller vice ordférande ar narvarande. Kontakta

omedelbart valnimnden om det saknas réstmottagare.

Rutinen for inrapportering av det prelimindra valresultatet har
torindrats sedan valet 2022. Det dr endast nagon som ir registrerad
som sa kallad rapportér som kan rapportera in. Ta reda pa vilka som
ar rapportorer i gruppen, om du inte redan vet det. Om rapportor

saknas, kontakta valnimnden.

3.1 Samling infor oppning

Samla ithop gruppen infér Oppning sa att alla far presentera sig for
varandra. Eftersom ni ska jobba nira varandra under en ling dag ar

det bra att fa en positiv och personlig start.

Fordela arbetsuppgifterna och ga girna kortfattat igenom de olika
stationerna i vallokalen. Det ger réstmottagarna en 6versikt av hur
réstmottagningen ska ga till. Gor dven detta med de rostmottagare
som eventuellt borjar senare under arbetsdagen. Stim av att alla har
fatt ett schema och vet sina tider samt att ingen har sirskilda skal for

att byta nagon tid.

Infér 6ppning dr det ocksa bra att paminna réstmottagarna om att
vara sakliga och opartiska. De ska inte prata politik i eller 1 anslutning
till lokalen. Paminn dem att anvianda handledningen som ett stéd och

att stalla fragor till dig eller vice ordférande om de dr osikra pa nagot.

Ar ni flera valdistrikt i samma fysiska lokal eller byggnad ir det en god
1dé att samtliga ordférande och vice ordférande triffas snabbt for att
stimma av hur ni hanterar eventuell kobildning, incidenter, utrymning

och liknande.
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3.2 Moblering av vallokalen

Valnimnden kommer att informera dig infér valdagen om rutinerna

kring utlimning av nyckel samt iordningstillande av vallokalen.

Var pa plats i god tid pa valdagens morgon sa att du kan sikerstilla att
lokalen ar iordningstalld och redo f6r att 6ppna. Folj valnimndens

eventuella anvisningar.

Om du har méjlighet sa kan du latsas vara en viljare som ska rosta
och kontrollera vid varje station att det inte dr nagon insyn och att det

ar framkomligt dven med rullstol.

De avskirmade valsedelstillen ersitter inte valskirmarna. Viljaren ska
ga bakom en valskarm och gora i1 ordning sin rost f6r att skydda sin
valhemlighet. F6r att undvika att det avskidrmade valsedelstallet
anvinds som valskarm rekommenderar Valmyndigheten att viljaren

far valkuvert efter det att véljaren tagit sina valsedlar.

3.3 Fordelning av arbetsuppgifter

Det finns olika satt att fordela arbetet och rollerna kan se olika ut
beroende pa lokala forutsittningar. Utse tidigt den person som ska
aka in tillsammans med dig till valnimndens mottagning om du inte

redan stimt av det 1 f6rvag.

I handledningen f6r rostmottagning och réstrakning finns en
beskrivning av de olika arbetsmomenten. Anpassa rollerna efter er
bemanning och de lokala instruktionerna fran valnimnden. Om det
fungerar praktiskt kan ibland en och samma person utfora tva

moment, exempelvis hantera k6 och kontrollera valsedelstall.

3.31 Granskningen av fortidsroster

Granskningen av fortidsroster ar ett tidskritiskt arbetsmoment. Om
granskningen blir klar under dagen gar det snabbare att komma igang
med rostrikningen efter avslutad réstmottagning. Rostrikningen far
inte pabotjas forran alla valkuvert fran de godkinda fortidsrosterna

lagts ner i valurnan.

Det dr viktigt att réstmottagaren som granskar fortidsrosterna inte
sitter ensam och obevakad med fortidsrosterna. Beroende pa hur
manga rostmottagare som tjanstgor kan det vara tillrdckligt att
rostmottagaren som granskar fortidsrosterna ar under uppsikt av

exempelvis de rOstmottagare som tar emot valjarnas roster (d.v.s.

Tank pa!

Allt fler valjare fortidsrostar
och det kan vara ett storre
antal fonsterkuvert att ga
igenom.
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sitter vid samma bord). Ha i atanke hur du som viljare skulle vilja att

din fortidsrost hanterades 1 vallokalen.

Observera att fortidsrosterna bor vara sorterade efter viljarens
nummer i rostlingd innan rostmottagarna borjar granska och markera
godkinda fortidsroster i rostlingden. Det kan annars vara svart att

uppticka om en viljare har fortidsrostat flera ganger.

Om det dr manga viljare pa plats i vallokalen kan det vara svart att
hinna med att markera de godkinda fortidsrosterna i rostlingden. Det
kan darfor vara en god idé att forst granska fonsterkuverten och
sedan under lugnare perioder markera de godkinda fortidsrosterna i

rostlingden.

Observera!

1. Valkuverten fran fortidsrosterna ska laggas i urnan forst efter
att rostmottagningen avslutats for dagen. Detta beror pa att
valjaren har ratt att angerrosta i sin vallokal. Kontakta
omedelbart valnamnden om valkuvert lagts ner i urnan innan
réstmottagningen avslutats.

2. Rostrakningen far inte pabdrjas innan alla valkuvert fran de
godkanda fortidsrésterna ar nedlagda i valurnan. Om
fortidsrosterna av nagon anledning inte hunnits granskas
under dagen behdver denna arbetsuppgift prioriteras sa snart
roéstmottagningen avslutats. Kontakta valnamnden om det star
klart att fortidsrosterna inte kommer hinna granskas under
tiden réstmottagningen pagar.

3.3.2 Sarskilt om delad rostlangd

Detta avsnitt giller endast for de valdistrikt som har delad r6stlingd.
Det beslutas av valnimnden. Delad rostlingd innebar att valdistriktet

har tva rostlingder. Rostlingden dr da delad pa mitten efter fodelsear.

3.3.21 Rodstmottagning med delad rostlangd

Vid rostmottagningsbordet dr det bra om det finns tre rostmottagare
totalt: en for vardera réstlingd och en tredje som tar emot viljarens
rost samt ligger ner den i valurnan. Téink pa att endast ta emot en

viljare 1 taget for att undvika misstag.

3.3.2.2 Granska fortidsroster med delad rostlangd

Den stora férdelen med delad rostlingd ér att den férenklar

momentet med att markera godkinda fortidsroster 1 rostlingden. Allt
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eftersom att fortidsrésterna granskas kan godkinda fortidsroster
l6pande markeras i den réstlingd som ér ledig, d.v.s. som inte

anvinds for att ta emot en rost fran en viljare 1 vallokalen.

Dela upp fortidsrosterna 1 enlighet med rostlingderna genom att
anvinda botten och locket av kartongen som fortidsrésterna levereras
1. Rostmottagarna behover vara beredda pa att snabbt kunna lagga
thop rosterna och férsegla ladan vid behov. Nir granskning och
avprickning ar genomforda kan fortidsrosterna laggas ithop 1 samma

lada igen for att underlitta eventuell utrymning.
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4 Rostmottagningen

Se instruktionerna i kapitel 3 i handledning for rostmottagare. Nedan

foljer fordjupad information kring ett antal omraden.

4.1 Visa att valurnan ar tom

Nir réstmottagningen har 6ppnat ska du visa att valurnan ar tom
innan réstmottagningen inleds. Invinta den férsta viljaren fOr att visa
upp att urnan ar tom, aven om det inte finns nagon viljare pa plats
vid 6ppning. Kryssa i protokollet nir detta dr gjort. Om du har fatt
instruktion om att forsegla urnan ska du gora det efter att du visat

upp valurnan som tom.

Om vallokalen av nidgon anledning inte kan 6ppna 1 tid, anteckna

detta som en avvikelse i protokollet.

4.2 Sarskilt om protokollet

Det dr bra om det dr du som ordférande som tar ansvar f6r och fyller
1 protokollet. Protokollet édr en allmin handling och kommer darfor

kunna lasas av allmanheten i efterhand.

Hall protokollet under uppsikt och se till att ingen obehorig kan
komma at det. Om utrymmet f6r 6vriga hindelser i protokollet tar

slut kan ytterligare sidor liggas till.

I protokollet ska du dokumentera avvikelser eller hindelser som kan

@ Volmyndigheten Protokoll vallokal

beho6va f6ljas upp 1 efterhand. Dokumentera sa snart som situationen

medger det. Det maste alltid framga vem som antecknat och nir.

Skriv med bliackpenna si att strykningar eller andringar kan f6ljas.

Noteringarna ska vara sakliga och korrekta. Skriv tydligt, texta girna.

For att det ska ga att identifiera en valjare vid exempelvis ett

overklagande ir det viktigt att fler personuppgifter 4n bara namn
dokumenteras. Det kan vara nummer i rostlingden, personnummer,
todelsedatum, adress eller liknande. Anteckna aldrig skyddade
personuppgifter i protokollet.

4.2.1 Anteckna alltid foljande i protokollet
e  Om ni nekar att ta emot ytterkuvert f6r budrost.

e Om ni nekar att ta emot valkuvert fOr att viljaren inte kunnat

styrka sin identitet.
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e Om ni korrigerar felmarkering i r6stlingd.

¢ Om en viljare angerrostar.

e  Om ni uppmanar nigon att tillfalligt limna lokalen.

e  Om ni beslutar att tillfalligt avbryta réstmottagningen.

e  Om hindelser stor, paverkar eller riskerar att avbryta

rostmottagningen.

e  Om rostmottagningen avslutats senare an kl. 21.00 ska
anledningen till detta antecknas, exempelvis att viljare som
statt 1 ko fatt tillfalle att rosta.

Aven andra hindelser kan beh6va antecknas, exempelvis om
réstmottagaren behdver vigra att ta emot ett valkuvert dven efter att

viljaren har ombetts att gora i ordning det pd nytt.

I listan nedan finns riktlinjer f6r vad du ska skriva ner 1 samband med

ndgon av hindelserna ovan.

e Nir: klockslag nir hindelsen intridffade och nir hindelsen

avslutades.

e Var: var dgde hindelsen rum, t.ex. inne i vallokalen eller 1

utrymmen intill.
e Vad: vad som har intraffat.
e Hur: vilka dtgirder har vidtagits och vilka beslut har fattats.

e Vem: vilka réstmottagare som var niarvarande och vem som

har vidtagit vilken atgird eller fattat beslut.

e Varfor: om det finns en trolig orsak eller anledning till varfor
en hiandelse intriffade. Om en viljare nekas att rosta ar det

mycket viktigt att tydligt ange varfor viljaren nekats.

4.3 Propaganda

Propaganda far inte férekomma 1 vallokalen eller 1 utrymme intill

denna.

Foretradare for olika partier far enligt tradition dela ut valsedlar
utanfor vallokalerna under pagaende rostning. Det bor ske utanfor det

omrade dar viljare kéar. Folj valnimndens instruktioner om avstand



mellan partirepresentanter och vallokal om de limnat sidana eller

kontakta valnimnden vid osakerhet.

Partifunktiondrer med banderoller eller annan kladsel eller utrustning
som dr partipolitisk far inte uppehalla sig i vallokalen eller 1
anslutande utrymme lingre 4n vad som krivs i samband med att
valsedlar avlimnas eller att tillgingen pa valsedlar i valsedelsstillen
kontrolleras. Om partifunktionirer ska g in vallokalen bor de ta av

sig banderoller och liknande.

En viljare far aldrig nekas att rosta for att hen bar partipolitisk kladsel
eller symbol.

Reglerna om propaganda innebir inte att den grundlagsskyddade
ritten till religionsfrihet kan inskrankas. Det innebir att det alltid ar
tillitet att bara religios klidsel pa och intill en vallokal.

4.4 Hjalpa valjare

Alla rostmottagare har tystnadsplikt.

Ingen 1 vallokalen ska kontrollera eller bedéma om en viljare har ritt
till hjalp eller inte. Det finns inga krav pa den personen som hjilper
viljaren och ingen id-kontroll far utforas pa den person som viljaren

utsett fOr att hjilpa hen.

Om viljaren dr of6rmogen att uttrycka sin egen vilja ska ni inte gora i
ordning viljarens rost. I dessa fall kan ni foresla att viljaren réstar
med ndgon anhorig eller annan som bittre kan kommunicera med

viljaren.

4.5 Medfoljande barn

Barn som behéver tillsyn far f6lja med viéljaren vid valsedelstillet och
bakom valskirmen. Detta giller oavsett valjarens relation till barnet.
Tiank pa att en viljare som har ritt att fa hjilp ocksd kan utse ett barn
for att hjalpa viljaren med samtliga eller utvalda moment vid

rostningen.

4.6 Mer om identitetshandlingar

I det hir avsnittet finns férdjupad information om hur en viljare kan
styrka sin identitet. ROstmottagningen ska alltid ske utifran

forutsittningen att alla ska ha maoijlighet att rosta.

Ordférande i vallokal
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Om en annan person intygar en viljares identitet sa finns det inte
nagot krav pa att en denne ska ha uppehallstillstaind eller vara bosatt i
Sverige. Utlindska id-handlingar eller svenska id-handlingar med till

exempel samordningsnummer kan darfér férekomma.

Nedan beskrivs ett antal praktiska situationer som kan uppstd under
roéstmottagningen tillsammans med forslag pa 16sning. Det ar alltid
réstmottagaren som slutligen maste bedéma om en viljares identitet
ar styrkt eller inte. Vid tveksamheter bor réstmottagaren samrada med
ordférande. Om en viljare inte kan styrka sin identitet och nekas att

rosta, se avsnitt 4.10.2.

4.6.1 Valjare som bytt namn

De viljare som nyligen bytt namn men dnnu inte fatt en ny id-
handling har tva méjligheter. Antingen kan de uppvisa den gamla id-
handlingen tillsammans med underlag f6r namnindringen (vanligtvis
genom ett vigselbevis eller utdrag fran folkbokféringen hos

Skatteverket), eller sd kan de lata en annan person intyga vem de ar.

4.6.2 Valjare som bytt juridiskt kon

Vid byte av juridiskt kén kan det ta ett antal veckor att uppdatera
uppgifterna i folkbokféringen. Har viljaren dnnu inte fatt en ny id-
handling kan viljaren legitimera sig med sin tidigare id-handling i
kombination med ett dokument frin Skatteverket, av vilket bide det
tidigare och det nya personnumret framgar. Ett alternativ ir att en

annan person intygar vem viljaren ar.

4.6.3 Utgangna eller ogiltiga id-handlingar

Utgangna id-handlingar kan godtas men i forsta hand bor
réstmottagaren fraga efter en giltig id-handling. Det finns ingen
sarskild grans for hur linge en utgangen id-handling kan godtas, men
réstmottagaren maste gora en noggrann bedémning och da ir
exempelvis bildens likhet viktig. Om namn och fédelsedatum
stimmer med rostlingden, och fotot pa legitimationen uppenbart
overensstaimmer med utseendet pa personen som ska rosta, si bor

detta kunna godtas och viljaren tillatas att rOsta.

4.6.4 Forfalskade handlingar

Om viljaren presenterar en id-handling som ar en uppenbar
torfalskning ska en siadan handling inte godtas. Informera

valnimnden som ska agera enligt rutiner f6r incidenthantering.
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For svenska pass och nationella id-kort finns en e-tjanst hos polisen
dir valnimnden har moijlighet att kontrollera giltigheten om den anser

att dktheten ar tveksam.

4.6.5 Valjare som inte vill visa sitt ansikte

Styrkande av identitet genom id-handling forutsitter 1 princip att
viljaren visar sitt ansikte. Vid kontroll av en viljares identitet som av
religiosa eller andra skil vill ticka sitt ansikte rekommenderar
Valmyndigheten att viljaren ombeds ga till en avskild del i lokalen f6r
att dir visa ansiktet for en réstmottagare. Finns ingen annan avskild
plats bor valbdset kunna anvindas. Rostmottagaren kan da kontrollera
identiteten hos viljaren. Det kan vara bra att friga om viljaren vill att
en rostmottagare av ett sarskilt kon ska kontrollera identiteten (om
réstmottagare av bada konen finns tillgdngliga). Om det saknas
rostmottagare av 6nskat kon och viljaren inte har ndgon som kan
intyga hens identitet kan viljaren hanvisas att aterkomma eller ta sig

till en lokal fo6r fortidsréstning.

4.7 Uppmaning att lamna vallokalen

En uppmaning att tillfalligt limna lokalen far bara ske i undantagstfall
och som en sista atgird for att inte tillfalligt beh6éva avbryta
rostmottagningen. En viljare eller annan person som uppmanats att

limna lokalen far alltid besoka lokalen igen for att résta vid ett senare
tillfalle.

Om situationen tillater bor viljaren forst erbjudas att résta innan hen
limnar vallokalen, sirskilt om réstmottagningen snart ska stinga for
dagen. Ar detta inte méjligt nekas viljaren tillfilligt att rosta, se avsnitt
4.10.3.

Ingen réstmottagare far ingripa fysiskt for att fa personen att limna
vallokalen. Lamnar personen inte lokalen frivilligt och fortsitter stora
ordningen bor polis eller ordningsvakt tillkallas om situationen kriver
det. Folj valnimndens instruktioner. Dokumentera alltid hindelser
som stor, paverkar eller avbryter arbetet i vallokalen i protokollet, se
avsnitt 4.2.

4.8 Avbrott av rostmottagning

Se till att du och vice ordférande har god kinnedom om utrymnings-
och inrymningsrutiner. Stim av sinsemellan vem av er som gor vad

vid en nddsituation, exempelvis vem som vid behov kontaktar
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valnamnden eller larmar 112 och vem som delegerar Gvriga

arbetsuppgifter till rostmottagarna.

Notera beslut om avbrott, tider och hindelseférlopp i protokollet, se
avsnitt 4.2.

Innan réstmottagningen aterupptas ska det forvarade materialet
plockas fram och lokalen aterstillas. Kontrollera att forseglingen pa
valurnan ar obruten och att numret pa forseglingen stimmer med det
som antecknats 1 protokollet, visa aven de nirvarande att numren

stammer Overens.

Ateruppta réstmottagningen och anteckna tiden i protokollet, samt
meddela valnimnden att réstmottagningen ar aterupptagen. Vid

eventuella oklarheter kontakta omgaende valnimnden.

4.9 Felaktig avprickning i rostlangden

En felaktig avprickning i rostlingden beror oftast pa den minskliga
faktorn och kan upptickas genom att rostmottagaren sjalv inser att en
felmarkering skett eller nir den viljare vars rad redan ar avprickad

kommer for att rOsta.

Om en viljare ar felaktigt avprickad i rostlingden ska du genast
kontakta valnimnden. Det kan finnas méjlighet att ritta till felet om
det uppticks snabbt. Om ber6rda viljare finns kvar i lokalen sa be
dem stanna kvar under utredningen. Behover en viljare nekas att

rOsta, se avsnitt 4.10.4.

Uppticks en felaktig markering dr det ofta tidskravande att hantera
situationen. Du eller vice ordférande dr ansvariga f6r hanteringen. Du
kan darfér behéva omférdela rostmottagarnas arbetsuppgifter i

vallokalen sa att rOstmottagningen inte stoppas upp helt och hallet.

410 Valjare nekas att rosta

En viljare kan inte forlora eller frantas sin rostritt. Rostritten ar

grundlagsskyddad. Ibland kan dock en viljare nekas att rosta, antingen
tillfalligt eller helt och hallet.

Att neka en valjare att rosta dr en mycket ingripande atgird. Det ar
dirfor mycket viktigt att situationen hanteras korrekt och
dokumenteras utforligt 1 protokollet, se mer 1 avsnitt 4.2. Tank pa att

tydligt ange varfor viljaren nekats att rosta. Valmyndigheten
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rekommenderar att du som ordforande eller vice ordforande fattar

beslutet om att neka en viljare att rosta.

4.10.1 Overklagan till Valprévningsndmnden

Informera den viljare som blivit nekad om att hen kan 6verklaga

beslutet att faststilla utgangen av valet hos Valprovningsnimnden.

Om viljaren vill 6verklaga ett valresultat kan hen gora det tidigast
dagen efter valdagen och senast tio dagar efter det att valresultatet
meddelats. Overklagandet maste vara skriftligt, det vill siga ett brev
eller ett mejl. I 6verklagandet ska viljaren tala om vad som dr fel eller
vilka misstag som kan ha begatts. Viljaren maste uppge sin identitet
for att Valprovningsnimnden ska kunna avgoéra om hen har ritt att

overklaga valresultatet.

Eftersom 6verklagan hanteras efter att rosterna ar fardigraknade sa
kommer viljaren genom en 6verklagan anda inte fa mojlighet att rosta

i det aktuella valet.

Nedan féljer olika exempel pa situationer som kan innebira att en
viljare nekas att rosta tillfalligt eller helt och hallet. Tank pa att

kontakta valnimnden om du behover stod.

4.10.2 Valjare kan inte styrka sin identitet

Ett stort ansvar vilar hos viljaren att i god tid och med ratt id-
handling bes6ka vallokalen for att résta. Om det visar sig att en
viljare inte kan identifiera sig precis innan rostmottagningen stinger
pa valdagen innebar det dock att viljaren helt frantas mojligheten att

rosta i valet.

Om en viljare inte verkar kunna styrka sin identitet ska du alltid
informera om de olika alternativen som finns for att se om det gar att
16sa situationen sa att valjaren kan rosta. Om det inte finns nigon
16sning kommer viljaren nekas att résta. Se mer information kring

olika typer av id-handlingar 1 avsnitt 4.6.

4.10.3 Valjare stor ordningen

En viljare som inte f6ljer réstmottagarnas anvisningar och stor
ordningen i vallokalen kan som sista utvig uppmanas att tillfélligt
limna vallokalen eller utrymmet, se mer i avsnitt 4.7. Informera
viljaren om att hen dr vilkommen tillbaka senare eller att hen kan

fortidsrosta 1 en annan lokal.
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Tank pa!

En valjare ska félja de anvisningar som rostmottagarna ger i
vallokalen. Det innebar att du inte nekar en valjare att rosta genom att
be personen att lamna sina valkuvert till en viss rostmottagare eller att
be hen att vanta pa sin tur i en eventuell ko.

4.10.4 Valjare redan avprickad i rostlangden

Om den felaktiga avprickningen inte kan atgirdas, se avsnitt 4.9,

kommer viljaren inte att fa rosta i det aktuella valet.

Beklaga det som intriffat och informera om att viljaren kan 6verklaga
valresultatet till Valprovningsnimnden. Varken linsstyrelsen eller

Valmyndigheten kan atgirda det som intriffat.

4.10.5 Valjare saknas i rostlangden

Om en viljare inte finns upptagen i rostlingden far hen inte rdsta i
valdistriktet. Kontrollera att viljaren inte ar tillagd 1 rostlingden av
valnimnden. Viljaren star i sidana fall pa nagon av de sista platserna i
rostlingden. Avsitt en rostmottagare som kan hjilpa viljaren att fa
kontakt med Valupplysningen eller valnimnden for att kontrollera

vilket valdistrikt som viljaren tillhor.

Om viljaren ir skriven i en annan kommun behéver hen fortidsrosta.
Det finns minst en 6ppen lokal f6r fortidsrostning i varje kommun pa

valdagen.

Anteckna vad som hint i protokollet.



5 Forbered rostrakning

Infor att réstmottagningen avslutas dr det viktigt att du och din vice
ordférande har pratat igenom vilka férberedelser som maste goras

infor réstrikningen. Samla girna réstmottagarna efter att

rostmottagningen ar avslutad och ga igenom vad som kommer hinda.

Tiank pa att det varit en lang arbetsdag for samtliga réstmottagare, sa
det ar viktigt att vara tydlig. Rostrakningen ska paborjas sa snart som
mojligt efter att rostmottagningen ar avslutad. Planera for att raster

och middagspauser ar klara innan kl. 21.00.

5.1 Avsluta rostmottagningen

Det dr du som ordférande som férklarar réstmottagningen avslutad
nir samtliga viljare som stod 1 k6 kl. 21.00 har fatt rosta. Notera
klockslaget 1 protokollet och eventuell anledning om
réstmottagningen avslutats senare an 21.00. Att réstmottagningen
avslutats innebir inte att lokalerna ska stingas. Vem som helst ska

kunna besoka r6strikningen.

5.2 Forbered omslag

Omslagen for fortidstoster/budrostkuvert samt omslagen f6r
valsedlar kan forberedas i god tid infor rostrikningen. Det kan du

gora redan innan rostmottagningen 6ppnar for dagen.

Utga fran blanketterna Resultatbilaga och Kvittens uppsamlingskasse
for att forbereda de olika omslagen. Fyll i kommun, datum och
valdistrikt pa alla omslag och kryssa i en kategori sd att det finns ett

omslag for respektive kategori.

For omslag for fortidsroster och budréstkuvert kan du bortse fran
kategorierna under “Fortidsroster”. De anvinds under

tortidsrostningen och nir valnimnden skickar ut fortidsroster.

Vad giller omslag for valsedlar ska det finnas ett omslag per

rapportparti for just den kategorin.

Gor du eller vice ordférande detta pa morgonen kan omslagen for
felsinda respektive underkinda fértidsroster samt godkdnda
respektive underkinda budrostkuvert fyllas pa 16pande under dagen.

Det underlittar efter att rostmottagningen ar avslutad.

Ordférande i vallokal 15

Tips!

Stall vid behov en
rostmottagare i kon kl. 21.00
for att informera de som
kommer efter denna
tidpunkt om att de tyvarr inte
kommer fa mojlighet att
rosta.
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5.3 Rakna avprickningar i rostlangden

Instruktion finns 1 handledningen f6r réstmottagare.

54 Lagga valkuvert fran fortidsroster i
valurnan

Vid detta moment ska ni vara minst tva rOstmottagare. Ytterligare

instruktioner finns i handledningen f6r réstmottagare.

5.5 Gor i ordning roda valkassen

Detta moment bor utforas av dig eller vice ordférande. Ta fram den
réda uppsamlingskassen samt blanketten “Kvittens
uppsamlingskasse”. For detta moment ska endast ”Omslag f6r

fortidsroster/budrostkuvert’” anvindas.

VALKASSE
OMSLAG s esisissner I
Valdistrikt j @ww..aa gheten 5::"“;; uppsamingekassa

_

Har omslagen redan forberetts under dagen racker det att kontrollera
innehallet 1 respektive omslag och sedan notera antalet bade pa

omslaget och pa kvittensen.

Omslagen ska skrivas under av dig och den réstmottagare som aker in

till mottagningen tillsammans med dig.

e Ta fram samtliga omslag for fortidsroster/budrostkuvert.

e Rikna antalet felsinda fortidsroster. Kontrollera att rutan
“Felsinda fortidsroster” dr ikryssad pa omslaget. Fyll i antal pa
omslaget. Skriv under och forsegla.

Film om att forbereda och
hantera omslag och
uppsamlingskasse
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e Rikna antalet underkinda fortidsroster. Kontrollera att
rutan “Underkinda fortidsroster” dr ikryssad. Fyll 1 antal pa
omslaget. Skriv under och forsegla.

¢  Om det har kommit fortidsroster efter att rostmottag-
ningen avslutats fir dessa inte granskas i vallokalen. Ligg
fortidstosterna i omslag for fortidsroster/budrostkuvert.
Markera ”For sent inkomna fortidsroster” och antal pa
omslaget. Anteckna dven mottaget antal fortidsroster 1
protokollet. Skriv under och forsegla.

e Rikna antalet tomma ytterkuvert fran godkinda budréster
som tagits emot i vallokalen eller som fortidsrost. Kontrollera
att rutan “Tomma ytterkuvert fran godkanda budréster” ar
ikryssad. Fyll i antal pa omslaget. Skriv under och forsegla.

e Rikna antalet felaktigt iordninggjorda budréster som tagits
emot i vallokalen. Kontrollera att rutan ”Underkinda
ytterkuvert for budroster” ar ikryssad. Fyll 1 antal pa omslaget.
Skriv under och forsegla.

e Skriv in antal fran omslagen pa blanketten “Kvittens

uppsamlingskasse”. Anvind kolumnen ”’Vallokalens
checklista”.

Ligg omslagen for fortidsroster/budrdstkuvert i uppsamlingskassen.
Lat kassen vara Oppen eftersom protokollet och réstlingden ska

liggas ned 1 den r6da kassen efter att rikningen ar avslutad.

5.6 Moblera om lokalen

Planera 1 god tid ut hur vallokalen behover mobleras om for att
rostrakningen ska ske smidigt. Se till att stilla ihop tillrdckligt manga
bord sa att det finns tillrackligt med yta for er att rikna rosterna pa.

Stall ut stolar for eventuella besokare.

Vid rostrikningen ska besokare ha en faktisk mojlighet att se vad som
sker vid bordet eller vid vissa moment i proceduren. Den som vill ska

kunna fotografera eller filma.

En eller ett par rostmottagare kan fa i uppgift att moblera lokalen

enligt instruktion 1 handledningen f6r rostmottagare.
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Overblivna valsedlar ska stillas undan!

Det kommer sannolikt att finnas manga valsedlar kvar i vallokalen efter
att rostmottagningen stangt. Stall undan dessa langt ifran
rostrakningsbordet sa att det inte finns nagon risk for att valsedlarna
blandas ihop med de valsedlar som legat i valurnan.

Anvand alltid anteckningsblock for att géra anteckningar eller
utrékningar. Anteckna aldrig pa 6verblivna valsedlar.

5.7 Oforutsedda situationer under
rostrakningen

Rostrikningen ska paborjas efter att rostmottagningen avslutats. Till
skillnad fran réstmottagningen ska réstrikningen alltid genomféras
utan avbrott. Det gar alltsa inte att tillfalligt avbryta rostrikningen pa

samma sitt som det gar att avbryta réstmottagningen.

Om en oférutsedd situation uppstar 1 samband med réstrikningen
kan polis eller ordningsvakt behova tillkallas, £6lj valnimndens
instruktioner eller instruktion for avbruten réstmottagning. Om

valurnan har 6ppnats ska résterna liggas i omslag.



6 Rakning och rapportering

Samtliga rostmottagare deltar i rikningen. Behover en rostmottagare
av nagon anledning avbryta sitt uppdrag under dagen, kontakta

valnamnden snarast.

Rostrikningen ar ett tidskritiskt moment eftersom det ér intensiv
bevakning frain media och allminheten for att fa ett valresultat.
Samtidigt ar det viktigt att det preliminara valresultatet blir sa korrekt

som mojligt.

Rostrikningen sker 1 olika steg, vilka beskrivs i handledningen for
réstmottagare. Planera i f6rvig hur du vill organisera réstrikningen
och vilken rostmottagare som ska gora vad. Ha girna en kortare
genomgang med gruppen innan valurnan éppnas, sa att alla 4r med pa
vad som ska goras. Da har du ocksa moijlighet att fanga upp

eventuella fraigor som réstmottagarna har.

Rostrikningen ska ske lugnt och metodiskt, utan att det gar till
overdrift. Stimmer nagra antal inte 6verens med varandra ska ni
endast rikna om en ging. Om nagra antal inte stimmer Overens, skriv
ner trolig anledning i protokollet. En trolig anledning ar bittre dn

ingen anledning.

Se till att ta kortare pauser om du bedémer att det beh6vs men ta

paus 1 omgangar sa att rOstrakningen sker l16pande.

Limna aldrig rosterna eller annat material obevakat. Se till att det

alltid ar minst tva réstmottagare som hanterar rosterna.

6.1 Praktiska tips for rakningen

Vid rostrikningen dr det mycket riknande. Det ska raknas antal
markeringar i r6stlingd, antal valkuvert och direfter ska valsedlarna
sorteras och riknas enligt kategorierna pa resultatbilagan. Efter en

ling arbetsdag kan det vara litt att rikna fel.
Anvind nedan tips som ett stod.

6.1.1 Rakna valkuvert

e Rikna antalet kuvert och ligg dem i buntar om 50 for att

enklare kunna rakna om vid behov.
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Tank pa!

Prata aldrig om politik i
vallokalen. Detta géller aven
under rdstrakningen.
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e Om ni hittar uppenbart felaktiga valkuvert kan ni ligga dem at
sidan men gor ingen noggrann granskning vid den forsta

rikningen. Glém inte bort att inkludera dem 1 totalen.

6.1.2 Om antal markeringar i rostlangd och
antal valkuvert inte stammer overens

e Om antalen inte stimmer, lat en annan réstmottagare rikna
om samma material. Kontrollrikna at varandra.
e Om antalet markeringar i réstlaingden fortsatt inte stimmer
med antalet valkuvert efter den andra rikningen:
o Sikerstill att ni kontrollerat noteringar i faltet "Not”
och tagit hinsyn till felaktiga avprickningar i
rostlingden vid rikningen.
o Om det fortfarande inte stimmer och skillnaden ar
stor; kontakta valnimnden f6r radgivning.
e Kom ihdg att notera trolig anledning till differensen pa

resultatbilagan.

6.1.3  Tips under rostrakningen

e Sling inget 1 sopsickar innan ni sakerstillt att rikningen
stimmer. Ligg tomma valkuvert frin godkinda roster pa ett
ordnat sitt sa att eventuella fel kan upptickas och kontrolleras

littare (exempelvis om nigon valsedel glomts i valkuvertet).

e Nir valsedlarna sorterats per parti, rikna och skriv pa en post-

it-lapp pa varje bunt hur manga valsedlar den innehaller.

6.1.4 Om antalet valsedlar och markeringar i
rostlangden/valkuvert inte stammer

e Byt buntar med varandra och rikna om en ging.
e Sikerstall att dven underkinda valkuvert riknats med.
e Ligger det kvar valsedlar i godkinda kuvert?

e Ligger nagon valsedel pa golvet?

6.1.4.1  Troliga kallor till fel nar ovan kontrollerats
e Valkuvert har stoppats i urnan trots att viljaren inte har
rostratt.
e Valkuvert med flera valsedlar har godkints.

e Aven underkinda fortidsroster har markerats med 7P i

rostlingden.

e Telrikning (vid ett litet antal fel).
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6.2 Bedomningar av roster

Lis igenom tabellen i handledning f6r réstmottagning och
rostrakning. Se till att tabellen ar tillganglig och anvinds av samtliga

rostmottagare.

Om en r6st bedéms som “ogiltig — 6vrig” ska valsedeln/valsedlarna
liggas tillbaka 1 valkuvertet och anledningen till bedomningen
antecknas pa valkuvertet. Om valsedlarna ligger 16st i omslaget ar det
omoijligt for linsstyrelsen vid den slutliga rostrikningen att avgora

varfor en rost bedomts vara ogiltig.

Lansstyrelsen kommer rikna och bedéma samtliga réster igen vid den
slutliga rostrakningen. Lagg darfor inte mycket tid pa svarbedomda
roster, utan bedom dem som “ogiltig — 6vrig” och hantera enligt

instruktionerna i handledningen for réstmottagning och réstrakning.

6.3 Rapportera in resultatet och stang
vallokalen

Efter att rostrikningen ér klar ska resultatet rapporteras in enligt

instruktionerna i manualen ”Rapportera in prelimindrt valresultat”.

Efter den avslutade r6strikningen kan det vara bra att samla gruppen

for att ga igenom arbetsuppgifterna som kvarstar innan alla kan ga

hem f6r dagen. Glom inte att anteckna vilka réstmottagare som

tjanstgjort 1 protokollet och att markera vilka som deltog vid

rostrakningen.

Vallokalen ska aterstallas enligt valnimndens instruktioner. Tank
sarskilt pa att stilla undan 6verblivna valsedlar och annat valmaterial
pa ett undanskymt stille. Det forekommer att 10sryckta bilder som ér
tagna ur sitt sammanhang sprids pa sociala medier i syfte att bevisa att
det fuskats vid valet.

Forbered infor transporten till valndmndens mottagning. Tank pa att
det ska vara du och den réstmottagare som skrivit under samtliga

omslag och blanketter som ska aka in tillsammans. Alla valsedlar frin
valurnan ska liggas ner 1 omslag, se instruktioner i handledningen for

réstmottagning och rostrikning.

Under transporten till valnimndens mottagning, frakta helst rosterna 1

ett last utrymme, exempelvis bagageutrymmet pa en bil.
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7 Avslutningsvis

Efter overlimningen av rOsterna till valnimnden ar ditt uppdrag som
ordférande avslutat. I undantagsfall kan det vara nagot som behéver
kompletteras och du kan bli kontaktad av valnimnden eller

linsstyrelsen.

Tack for att du stéllt upp och bidragit till en livskraftig demokrati och

en rattssiker réstmottagning!



@ Valmyndigheten
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