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Var grafiska profil

Allt kommunicerar, oavsett om vi ir medvetna om

det eller ¢j. Forutom sjilva orden ger formen, tonliget
och kroppsspraket viktiga signaler till den helhet som
mottagaren uppfattar. Dirfor ska vi i Upplands Visby
kommun vara noggranna med vad och hur vi kommuni-
cerar. Inte minst nir vi kommunicerar i skrift, eftersom
det skrivna tolkas olika beroende pa lisaren. Dirfor
finns en kommunikationspolicy (link) med rikdinjer

for hur vi tillsammans skapar god kommunikation.

Den ska sikerstilla demokratisk insyn, transparens och
god information fér medborgarna och invinarna samt
bidra till intern effektivitet, stolta medarbetare och stolta
Visbybor.

Ordet ”communicare” betyder pa latin ”géra gemen-
sam’, vilket 4r precis vad kommunens uppdrag och
roll dr; att gora var gemensamma plats dnnu bittre.

For att ocksd det grafiska uttrycket ska hiinga ihop
och géra kommunen som avsindare tydlig finns en
grafisk profil.

En grafisk profil finns for att ge Upplands Visby
kommun ett gemensamt ansikte utdt. Profilen hjilper
oss att gdra kommunikationen med Visbybor, foretag
och organisationer sa tydlig som mgjligt.

Vart mal ir att allt material som kommer frin oss
ska ha en struktur dir namn, logotyp och firger visas
pé ett enhetligt sitt. Bilderna vi viljer och spriket vi
anvinder ska ge mottagaren en enhetlig och positiv bild
av Upplands Visby kommun.

Riktlinjerna i den grafiska profilen gor det enklare att
underhalla och stirka arumirket Upplands Visby kom-
mun. Om du har frigor om den grafiska profilen kan du
kontakta kommunikationsenheteten:
kommunikationsenheten@upplandsvasby.se.

Mal och syfte med var kommunikation

I ndstan varje mote mellan minniskor talar folk om var
de bor och var de jobbar. Tv4 tillfillen i alla méten dé

de kommunanstillda, invinarna, foretagen och alla som
pendlar in till Visby for att jobba varje dag, med stolthet
ska ha nagot intressant att berdtta om Visby. Detta 4r det
overgripande malet med kommunens kommunikation:
Stolthet 6ver Visby!
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Syftet med kommunikationen 4r att:

* Medborgarna ska vara vilinformerade och enkelt
ha tillgéng till relevant, korrekt, snabb och saklig

information.

* Bidra till att forverkliga kommunens mal.

* Gora Upplands Visby kommun tydligare, starkare
och mer framgéngsrik.

* Gora Upplands Visby kommun mindre sarbar
och starkare i kriser.

¢ Underlitta och férenkla arbetet i alla delar av
kommunen, bade for de kommunanstillda, fér
politikerna, for medborgarna och for de som
verkar i niringslivet.

* Involvera medborgarna sa att de aktivt kan paverka
och bidra i utvecklandet av kommunen.

Ritt nyttjad blir kommunikationen en drivkraft
for Upplands Visbys utveckling.

Kommunens vision och flerarsplan

Kommunikation ir ett verktyg for att ni kommunens
vision. Upplands Visby arbetar efter en vision som heter
Vision Visby stad 2040, dir firgstarka mianniskor mots.
Visionen har tagits fram i samverkan med olika intresse-
grupper i kommunen och antogs i kommunfullmiktige
2013. Visionen kan sammanfattas i fem rubriker:

* 63 000 Visbybor har ritt
* Ett lirande Visby

* Visby ligger ritt

* Visby vagar och gor

* Visby tinker lingre

For att forverkliga visionen finns en flerarsplan som
uppdateras och revideras varje 4r. I flerdrsplanen sitts
konkreta och mitbara mal fér kommunens hela verk-
samhet vilka direfter konkretiseras ytterligare i varje
kontors egna verksamhetsplaner. Kommunikation dr
ett viktigt verktyg pa alla nivier i dessa processer.
Information om Upplands Visby kommuns flerdrsplan:

upplandsvasby.se/fap.

SENAST REVIDERAD 2019-06-20 3



Logotyp och vapen

Bakgrund

Upplands Visby kommuns logotyp 4r den frimsta
symbolen f6r vér organisation. Logotypen bestér av

kommunvapnet och texten "Upplands Visby kommun”.

Vapnets firger dr heraldiskt blate och vitt.

Logotypen ska finnas med p allt material dir
kommunen stdr som avsindare. Den stiende varianten
av logotypen i blatt, vitt eller svart ska i forsta hand
anvindas. Logotyp i vitt placeras in i vért grafiska
element, swooshen dr 100% i véra profilfirg, se sida 8.

Primar logotyp, en-farg

Historia

Kommunvapnet antogs den 1 januari 1952. Kungl.
Maj:t har faststillc kommunens vapen. Den korskronta
kyrkan i vapnet pdminner om de tre socknarna (Eds,
Hammarby och Fresta férsamling) och kugghjulen
symboliserar industrierna som kom till Upplands Visby
i bérjan av seklet.

Kommunvapnet 4r ménsterskyddat och kan inte
dndras utan tillstand av Riksheraldikern. Logotypen
fir inte anvindas av ndgon annan in kommunen utan
sdrskilt tillstand.

4,
Upplands Visby
kommun

Upplands Vasby
kommun

KHCHLY

A

Upplands Visby
kommun

Bla Vit (negativ) pa fargplatta Svart

Liggande logotyp, endast i specifika sammanhang

2L |hplands Visby
A. kommun

Logotyp vid specialtryck, endast i specifika sammanhang

LHLELY

A

Upplands Visby
kommun
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Frizon logotyp (minimum)

Frizonen anger hur nira var logotyp fir placeras mot
en ytterkant, ett textblock, en annan logga eller grafiska
element.

Frizonen ir ett minimum, ju mer fri yta som finns
runt logotypen, desto tydligare framtrider den. Frizonen
ska minst motsvara hilften av skéldens bredd och hsjd.
Se anvisning nedan.

Storlek

Var logotyp ir utformad for att kunna anvindas i de
flesta sammanhang och storlekar. Fér att logotypen inte
ska upplevas som otydlig finns dock en minsta tillaitna
storlek, logotypen bor inte understiga 30 mm i bredd.

Vapen
Vi kan vilja att bara anvinda vapnet. Samma frizon,
firg och ovriga regler giller da.

el

A

Upplands Vasby
kommun
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Profilfarger

Upplands Visby kommuns grafiska profil har fem
profilfirger som i sin tur far anvindas i tre firgtoner.
Vid vit text maste firgtonen vara 100 % for bista lds-
barhet. Firgen heraldisk bl frin kommunvapnet anvinds

endast vid direkt och samlad samhillsinformation frin
kommunen, t.ex. helsidesannonsering i lokalpress,
brevpapper, namnskyltar och visitkort. Specialtryck

anvinds p4 till exempel pins.

Fargkoder, profilfargerna anvands i procenttalen 100%, 70% eller 30%.

GRON

CMYK 44/0/71/18
RGB 141/176/94
PMS 377

Webb #92b46 |

ORANGE
CMYK 0/50/100/7
RGB 230/139/0
PMS 145

Webb #e98d00

CERICE

CMYK 10/78/0/18
RGB 190/76/134
PMS 240

Webb #be4c86

ROD

CMYK 0/100/59/17
RGB 199/5/6

PMS 200

Webb #c9023c

TURKOS

CMYK 70/0/20/34
RGB 33/139/154
PMS 3145

Webb #388e%a

100%

- 30%
- 30%
- 2105
- 30%
- 2155

Fargen heraldisk bl anvdnds i specifika sammanhang. 2-farg endast vid specialtryck.

BLA

CMYK 100/44/0/0
RGB 0/110/199
PMS 300

Webb #007bbb

UPPLANDS VASBY KOMMUN + GRAFISKA PROFIL -

SILVER/GRA
CMYK 0/0/0/30
PMS 877
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Typografi

Rubrik — Gill Sans

For rubriker, ingresser och andra kortare texter som
faktarutor samt avsindar- och kontaktinformation.
Det anvinds ocksd i tabeller, diagram och bildtexter.
Kursiv kan anvindas for att framhiva vissa ord eller
stycken. Siffran 1 kan vid 6nskemadl bytas ut till
typsnittet Arial.

Gill Sans MT Pro OT

Brédtext — Adobe Garamond

For brodtexter. De kursiva och feta varianterna anvinder
vi sparsamt dd vi vill framhiva vissa ord eller stycken.
Lamplig storlek i brodtext 4r 10-12 punkter och i bild-
text och adressuppgifter ir det 8,5-11 punkter. Radav-
standet i brodtext bor vara tvi punkter storre 4n graden
(storleken) pa texten.

Gill Sans MT PRO Light

Gill Sans MT Pro Medium

Gill Sans MT Pro Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQR ABCDEFGHIJKLMNOPQR ABCDEFGHIJKLMNOPQR
abcdefghijklmnopqrs abcdefghijklmnopqrs abcdefghijklmnopgqrs
1234567890 1234567890 1234567890

Gill Sans MT Pro Medium ltalic

ABCDEFGHIJKLMNOPQR

abcdefghijklmnopqrs

1234567890
Adobe Garamond Pro
Adobe Garamond Adobe Garamond Pro Italic Adobe Garamond Pro Bold
ABCDEFGHIJKLMNOPQR ABCDEFGHIJKLMNOPQR ABCDEFGHIJKLMNOPQR
abcedefghijklmnopqrs abedefghijklmnopqrs abcdefghijklmnopqrs
1234567890 1234567890 1234567890
Typografi ovrigt E-post

Om vi inte har vara typsnitt installerade anvinder vi

Arial f6r rubrik och Times New Roman for brodtext.

Word och Excel
I Word och Excel anvinds Arial och Times New
Roman. Mallar finns dven i vira typsnitt.

PowerPoint
I PowerPoint (PPT) anvinds Arial. Mallar finns dven
i Gill Sans MT Pro, vart typsnitt.

UPPLANDS VASBY KOMMUN + GRAFISKA PROFIL -

I e-post ska signaturen sittas i typsnittet Arial i 10px.
Mall for hur kommunens enhetliga signatur bér skrivas
finns pa insidan.

Kompletterande typsnitt
Kommunikationenheten kan vid behov anvinda
kompletterande typsnitt.
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Swoosh

Grafiskt element

Vi anvinder ett grafisk element, en swoosh, for att med en vit kommunlogotyp och med vira avsindar-
spegla virt fokus pa firgstarka, dynamiska minniskor. uppgifter.

Swooshen ska finnas med p3 forsta sidan pd allt Mallar for exakt placering av swoosh finns bade i
material frin kommunen for att 6ka igenkinning. InDesign och i mallverktyget Brandgate, se sida 14.

Swooshen ska vara i ndgon av vira profilfirger, i 100 %,  PowerPoint och Word-mallar finns for nedladding.

Swoosh i 100% profilfarg placerad langst ner enligt Negativ (vit) logotyp
mall. Det skuggade vapnet dr med for att markera till hoger.
ungefdrliga storleksférhallanden.

Vinsterstalld kontaktuppgift
till kommunen i Gill, i vitt

och till vanster.
¥ L3y

A

RELF Lrupplandsvasby.se UPPlal1dS VaSby eTe]

Wos 590,970 00 kommun

Anvdndning swoosh

VECKA 27 il Kom och testa:
(R UPPLANDS VASBY KOMMUN

Volleyboll

OcR ,&rsredovisning 2017

Sommarboll
Basket

~h |

Kanotpaddling
Bootcamp
Agility
Nycirkus

Rena rama stenildern

—— Cosplay Bygga och flyga drake
Kreativ verkstad

Upplevelseveckan Yoga fr barn
Sommarlovsakeiviteter for alla Teaterlel
som &r 615 ar Cosplay

Karleksakuten
Yrkesdagen
HLR

Actionmélning
Ga in och vilj vad du skulle vilja testa Endags

(vissa aktiviteter kraver anmalan): scoutliger
Segling

mandag 2 juli - fredag 6 juli

vid och i Runby sporthall, Lovstavigen |

Zumba

Ta med lunchlada och vattenflaska. Bog
Vi bjuder pa eftermiddagsfika.
Upplands Visby
kommun
upplandsvasbyse Upplands Visby
08590 970 00 kommun Upphindsvasbyse + 08590570 00
Framsida flyer och rapport: Vit logotyp placerad i swoosh i 100 % profilfarg. Baksida: Centrerad bla logotyp. Samma
Kontaktuppgift i vitt till vanster. InDesign mallar finns hos Kommunikationsenheten. storlek som logotyp pa framsida.

Kontaktuppgift i Gill Sans Pro centrerat
under i svart.
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Swoosh vid samarbeten

Vid samarbeten dr swooshen vit och logotypen bld
for att samarbetande logotyp ocksd ska kunna vara
i firg. Placera samarbetande logotyp till vinster om
vér logotyp, se nedan.

[CIT)

Upplands Vasby

upplandsasbyse
08:590 970 00 Polsen kommun

Bla logotyp placerad i vit swoosh. Samarbetande
logotyp till vanster, utanfor logotypens frizon.

Placering av logotyp eller vapen, utan swoosh

Ar det fler dn tva samarbetande logotyper kan alla
logotyperna placeras tillsammans pa en vit yta 6ver
swooshen, se exempel nedan. Platsmirket kan dven
anvindas, se anvisningar sida 10.

uiitisy @ B @ L. O
T e

éaé:ﬁ.mc-_.

Vid flera logotyper rekommenderar vi att de placeras
tillsammans pa en vit fargplatta dver swooshen.
Swooshen kan da vara i en av vara profilfarger.

Om logotypen ska placeras utan swoosh kan du vilja
att ha den i svart, vitt eller blatt och placera den enligt
1. centrerad éverst eller unders, eller enligt 2. i vre

eller nedre hogra hornet. Placera alltid logotypen sé att
avstandet till kant pa pappret/ytan ir lika lingt frin
tva hall (frizone).
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Platslogotypen hjartat

Platslogotypen fér samarbete och samverkan

Platsvarumirket, hjirtsymbolen, har tagits fram (2009)
i bred samverkan med en mingd olika aktorer och intres-
senter i Visby. Den kan anvindas av alla som vill i Visby
och nir kommunen arrangerar eller gor saker i samver-
kan med, eller tillsammans med, andra. Den appliceras
i 6vre hdgra hornet som en tydlig symbol for att visa att
det 4r ett gemensamt initiativ. Mallar finnes.

Att gora allt grafiskt material enkelt, tydligt och med
sd f4 komponenter som méjligt ir alltid det bista.
Oftast 4r en enda logotyp tydligast och far da starkast
genomslag. Dirfor anvinds inte flera olika logotyper
nir kommunen dr ensam avsindare. I andra ligen, dd
kommunen samverkar med andra myndigheter, orga-
nisationer eller féretag kan det bli starkare att visa de
medverkandes logotyper samt samverkanslogotypen,
platslogotypen, hjirtat.

Kommunikationsenheten har mall for placering.

Placering

Visby

Frizon

o

Visby

Upplands Véisby
kommun

Vid samarbeten placeras platslogotypen enligt
skiss uppe i héger horn.

UPPLANDS VASBY KOMMUN + GRAFISKA PROFIL -
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Fotografi och bildsprak

Vara bilder ska spegla att den kommunala verksamheten
ar till for invanarna. Vilj dirfor bilder som visar aktiva
minniskor och féretridesvis bilder som ir tagna i Visby.
Bilderna ska visa méngfald och inkludera individer med
olika kon, etnicitet, kultur, funktion, alder, utseende,
yrke och s vidare. "En bild siger mer iin tusen ord’.

Bildbank
Var bildbank heter idag Qbank. Dir finns alla bilder

som vi har kopt eller fotograferat lagrade. Bildansvarig
ansvarar for bildbanken och respektive kommunikator
ansvarar for att ligga upp sina verksamhetsbilder. Det
ir viktigt att fotografens namn och bildens rittigheter
framkommer i beskrivningen i bildbanken. Om du har
ett foto som du vill ladda upp i bildbanken kontakta

Kommunikationsenheten.

Bildbyra

Vir bildbyri heter idag Mostphotos dir kan vi kopa
100 bilder i manaden. Log-in och 18senord delas inte
ut. Minga bilder fran Mostphotos ligger i var bildbank.
Onskar du att en speciell bild ska laddas ned fran
Mostphotos och upp i Qbank kontaktar du Kommuni-
kationsenheten.

Exempel

Idébilder

Ibland behéver vi bilder som tydligt visar en kyrka,

en runsten eller en robot. D4 viljer vi en bild som vi tror
kan vicka intresse och som visar det vi vill beritta utan
att den blir trikigt redovisande.

Rittigheter

Fotografens namn ska alltid finnas med brevid fotot
vid publicering. Fotografens namn och avtalad tid for
anvindning av bilden ska finnas samlad i informationen

om bilden i vir bildbank.

Samtycke/GDPR

En samtyckesblankett frin de personer som ir med i bild
ska bifogas bilden och ligga linkad som en pdf brevid
bilden i bildbanken.

Verksamhetsbilder

I material som ska inspirera och paverka, viljer vi bilder
pa aktiva och engagerade minniskor. Anvind bilder som
vicker intresse och berdr. Var inte ridd for att anvinda
bilder som visar udda vinklar, detaljer eller som ir oskarp
i vissa delar av bilden.

Foto: Mostphotos, bildbyra bild. Foto: Upplands Vésby kommun. Foto: Rosie Alm. KFK.
Robot fran Makerspace, UBK.
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lllustration

[llustration och infografik kan vara ett alternativ till
ett fotografl. De illustrationer vi anvinder ska vara
professionella och ska alltid tas fram i samarbete med
kommunikationsenheten. Fria ClipArc-bilder ska
varken anvindas p& webben eller i grafisk produktion.
[lustratérens namn ska finnas med bredvid
illustrationen.

Exempel

Bildbank

lustrationer liggs liksom alla vara bilder in i vir
bildbank och markeras med anvindaromride samt
anvindningsrittigheter.

lllustration: Malin Koor. Vi har endast ratt att anvanda
dessa illustrationer fér framjande av barnkultur i 3 ar
from oktober 2017). Bestillare KFK.

SO
N

Ikoner till skyltar for Vasby Friluftsomrade — Kairo, Sattra,
Runby for KFK. Grafiker: Ateljé Altmann, 2018.

S G
DD/
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[llustration: Funkia. Bestallare Fyrklévern, KSB.

lllustratiom: Bo Mossberg. Reliktbock fér information om
Norra Térnskogens naturreservat, 2018.
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Papper

Den politiska ledningen har beslutat att Upplands
Visby ska vara en miljécertifierad kommun. Enligt
kommunledningskontorets handlingsplan f6r att uppnd
mélet och minska miljopaverkan ska dirfér volymen
trycksaker minskas.

Huspapper

Vara huspapper ir det bestrukna Tom&Otto Silk och
det obestrukna Scandia 2000 white. Pappersprover i
olika gramvike finns pd kommunikationsenheten.

Rekommendationer pa gramvikt: Flyer och folder:
cirka 130-150g. Vykort: 250-300g. Broschyr: omslag
cirka 170-210g, inlaga 130-150g. Vart upphandlade
tryckeri rekommenderar och skickar girna prover p
olika gramvikeer.

Tonalitet | text

Klarsprak

Sprakradet som arbetar for att offentliga aktorer ska
uttrycka sig vardat, enkelt och begripligt har tagit fram
riktlinjer for myndigheters texter, Klarsprak. Lis mer
om Klarsprak hir.

P4 samma sitt som de bilder vi anvinder ska spegla
vad kommunen star for ska véra texter ocksé gora det.
De ska vara tydliga och svara pé lisarens outtalade fraga:
”Vad betyder det hir for mig?”. Undvik dirfor krangliga,
byrékratiska formuleringar. Var forsiktig med adjektiv
och adverb. Tonldget kan forstds variera i olika samman-
hang. Ibland vill du i férsta hand informera och ibland
inspirera. Sjilvklart ska du anvinda ett enkelt och
korrekt sprak anpassat till ssammanhanget och den
aktuella malgruppen. Tink pd att det ir en person

Skrivregler

Niégra av kommunens skrivregler hittar du hér:

* https://insidan.upplandsvasby.se/arbetsstod/kommu-
nikation/skrivregler.html

UPPLANDS VASBY KOMMUN + GRAFISKA PROFIL -

Format

I forsta hand anvinds stdende A-format for trycksaker.
Undantag kan goras for trycksaker som ir enkel- eller
dubbelsidiga. Over A3 anvinds storformaten 50x70cm
och 70x100cm. Vi har valt enhetliga format f6r miljén
(minska pappersspill) och for att férenkla produktion.

Miljomarkning

quality
Vira upphandlade tryckerier dr miljcertifierade. 12%001

som ldser texten och vind dig dirfor alltid till en person
nir du skriver.

Informerande texter bér vara raka. I inspirerande
texter kan du anvinda ett mer kiinslomissigt tilltal.

Exempel pd informerande text: "Utmaningen for
Upplands Visby kommun de nirmaste ren ir att fortsit-
ta fornya den politiska firdriktningen.

Arbetet framét ska priglas av att 6ka minniskors
egenmakt, 6kad valfrihet och storre tillinglighet inom
vilfirdssektorn.”

Exempel p4 inspirerande text: "Det ir precis sd hir de
vill ha det. De har nyss flyttat hit och ilskar stadens och
dynamik, atmosfiren samt den skdna mixen av bostider,
butiker, restauranger, kultur och service.”

* https://insidan.upplandsvasby.se/downlo-
ad/18.3a6be82514¢20875de73¢3/1426501925807/
Myndigheternas+skrivregler+-+%C3%85ttonde+upp-
lagan.pdf
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Verktyg

Mallverktyget Brandgate

Vi har ett mallverktyg for framtagning av enklare grafiske
material. Du hittar Mallverktyget Brandgate via Insidan
(under verktyg). Mallarna justeras kontinuerligt.

Vi kan dven ta fram ytterligare mallar efter specifika
behov och dnskemal. De betalas av respektive kontor
och kan sedan anvindas av alla.

Om du har frigor eller vill g en kurs i mallverkyget
kan du héra av dig till Kommunikationsenheten.

Exempel pa mallar

Mallar i Brandgate:
* Nyhetsbrev, dubbelsidig, A4 (en- eller tvaspalt)

* Inbjudan, enkelsidig, A4

* Folder, fyra sidor, A5, 4 sidor.

o Affisch, A3

¢ Skirmannons i Messingen, 1920x1080px
* Diplom (med eller utan link till exel)

* Byggskylt 90x90cm.

* A5 Flyer

* A4 Faktablad

Pa ging pa Messingen — har far en
tvaradig rubrik plats. Vilkomna!

HAR SKRIVER DU IN FORSTA
Hir skriver du in den férsta aktivitetens minibe-
skrivning och datum/tid.

FRITT
INTRADE

HAR SKRIVER DU IN ANDRA

Har skriver du in den andra aktivitetens minibe-
skrivning och datum/tid.

upplandsvastyse
08590 970 00

Upplands Visby
kommun

Skdrmannons for bildskdarm i Messingen, reception och
i centrum.

Har férnyar vi vatten-
ledningen i bygg-
projektet Fyrklovern.
Arbetet planeras att paga
XXX=XXX

Mer information:
Visby Direkt 590 970 00
www.upplandsvasby.se/fyrklovern

Entreprenér NCC
I

Upplands Visby

upplandsvasbyse

08-590 970 00 kommun

Byggskylt, 99x90cm.
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Nycirkus

Vilkommen in i cirkusens spannande virld!
For elever fédda 2013 — arskurs 5

INFO Start i september
26 tilflen per sk
Varje rilflle ir 40 min.
1050 kr per termin.

I grundkurserna tranar vi balans, koordination, samar-
bete och koncentration. De som hallt pa ett tag ges
mer utrymme for individuell utveckling. Vi jobbar in-
dividuell, i par och i grupp. Forutom att trina teknik
och utmanar véra kroppar fysiskt évar vi samarbete,
fokus och sflvkansla. Genon lek och lustfylld tréning
utvecklas vi som gruppmediem, individ och cirkusar-
tist. Undervisning sker med tva pedagoger

NAR Torsdagar
1630-1730 (3 1-2)
17.30-1830 (3 1-2)
18452000 (3 3-5)

VAR Messingen
Multhallen, plan 0

Anmilan: upplandsvasby.se/kulturskola. kontaktuppgift

Antalet platser ir begrénsat.

Kontakt: kuturskolan@upplandsvasbyse
08550975 15

Upplands Visby
kommun

upplandsvasby.se
08-590 970 00

A3-affisch.
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PowerPoint, Word och Excel

PowerPoint-, Word- och Excel-mallar i vira profilfirger,
med och utan véra typsnitt. Vira profilfirger och
typsnitt i exempelvis tirtdiagram f6ljer ldct med frin
excel in i bidde PPT och word.

Mallarna laddas ner frin vér interna webb, dir ocksa
véra typsnitt finns fér nedladdning. Word mallarna ar
till for enklare rapporter, rapportframsidor och enklare

faktablad, mm.

PowerPoint-mall

Viss tillginglighetsanpassning (EU direktivet)
har de mallar som foljer rubriknivéerna h1, h2, osv.
Pdfer bér innan de ldggs ut pa vir webb granskas si
att de foljer direktivet, se anvisningar ”Guider for att

skapa tillgingliga dokument” pd Insidan. Vid osikerhet

kontakta Kommunikationsenheten.

Valkommen till

Upplands Vasby

Word-mall

Rubrik

* Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna
sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna.

— Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est.Vivamus a tellus.

* Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et
malesuada fames ac turpis egestas. Proin pharetra
nonummy pede. Mauris et orci.

Excel-mall, med bla vara profilfarger

Rapport X

av Karin Andersson
November 2017
Ekonomiavdelningen
Upplands Visby kommun

Upplands Visby kommun

69

Upplands Visby
kommun
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Vara kanaler

Vi nér ut med information till medborgare, organisatio- e-tjinster, skirmannonser, sociala medier samt film.
ner och foretag via kanaler som t.ex. tryckt material som Vi nar ocksd ut genom personligt bemétande, telefon,
rapporter, tidningar, kampanjer, broschyrer, affischer, brev och mail.

annonser, visitkort, missmontrar, informationsskyltar, Allt ska hinga ihop via en stark grafiska profil for
vigskyltar och profilprodukter. Vidare anvinder vi att visa upp Upplands Visby kommun pé ett tydligt
digitala kanaler som kommunens webbplatser, intranit, och bra sitt.

Exempel pa vara kanaler

<

Suomi Kana
B0 |Jpplands Vasby @ é s , i
a fomamun " i I’nl’r]l by
" halkong £
Sak Many [ :‘I::.II_ vian S e g j

Aldreomsorg El&]sggfrsr “":"‘?’g \ /
; pé finska pa E GUNI
so Penviesaaror SUNN

w1 TELIA ¥ 10:07  § o7 % H
e !
upplandsvasby.se  C H e He ‘
A :

idéeri
i Mrpé
tpd_ VASBYPROFILE
PROFI

Farskola Omsorg |
och skola och hjilp -

Uppleva Bygga, bo &
och géra och miljg 222 L]

2 U Upsta mmma:h’ I
< h m g B o e

I Vasby kan du lara ™
dig radda liv,
Som Sommlarjobb.
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Kommunens skyltar

Skyltform

Anvind kommunens typsnitt Gill Sans Pro och placera
kommunloggan i nedre héger hérn och ev kontake-
uppgift i nedre vinster horn. Swoosh kan anvindas.
Hog kontrast mellan text och bakgrund ir avgorande
for lasbarheten samt storleken pa texten. Testa text-
storlekar pd olika avstdnd innan du bestiller skylten.
Rekommenderad textstorlek for lasbarhet pa 2 m
avstand: rubrik minst 72 pt och brédtext minst 23 pt.
Skyltens storlek bestims av hur mycket information
som ska finnas pd skylten, pa vilket avstind skylten ska
kunna lisas och vart skylten ska sitta.
Enhetliga ikoner och symboler kan finns hos Kom-
munikationsenheten. Naturvardsskyltarna har egna.
Kartunderlag bestillas av Kart- och GIS-enheten,
de kan dven anpassa kartor efter behov.

Exempel utomhusskylt

Rutiner vid skyltbestillning

1. Radfraga Kommunikationsenheten nir du ska
ta fram en ny skylt.
2. Tink igenom vilken information du vill ha p&
skylten. Forbered text och ev illustration/foto.
. Bestdm storlek pa skylten.

SN}

4. Anvind mallverktyget Brandgate om skylten ska
vara under 1x1 meter.

5. Ska skylten vara storre an 1x1 m, kontakta upp-
handlade kommunikationsbyri (se avtalsdatabasen
pa Insidan). Storlek pa skylt anges i bredd forst
och sedan héjd, i hela centimeter.

6. Nir du har ett firdigt korrektur si kan du bestilla
skylten hos upphandlade skyltproducent.

7. Glom inte att bestilla klotterbehandling av skyltar
som ska sitta utomhus.

Exempel inomhusskylt

g

Ly

Vilkommen till
Vilundaparken

ommen till hundrastplatsen

e
[J

Anliggningen ar 6ppen 06.00 — 23.00.

Nattetid ar anliggningen stangd
och obehdriga dger inte tilltrade.

Infoskylt A4, bockad plat.

Infoskylt med karta,
45 x 60 cm, bockad plat.

Exempel fasadskylt

Grimstaskolan

Fasadskylt, bockad plat. Skolorna har valt att alla fasadskyltar
ska tryckas i en-farg, i 80 % svart. Format: max 60 cm i hojd,
langden utgar fran namnets lingd.

UPPLANDS VASBY KOMMUN + GRAFISKA PROFIL -

Hockeykansli vid
Sédra grinden

PLAN 3

Kommunledningskontoret

Varuleveranser
Sédra grinden

Fritidsbanken

Simkansli

O N %

Idrottshall

&
Upplands Visby o ]

kommun

Hénvisningsskylt for inomhusbruk som pappersutskrift
monteras i "vdlvd platram”, se de exempel som finns
i kommunhuset.
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Profilering utan egen logga

Enhetlig placering av vapen och namn i kommunens kan sjilva vilja vilken av profilfirgerna de vill anvinda.
profilfirger, istillet for div. egna loggor, visar pa Skolorna har valt att arbeta med endast ett fatal av
gemenskap, stabilitet och ger en enhetlig och tydlig profilfirgerna for att stirka deras samhérighet och
bild av kommunen som avsindare. dirmed igenkinning.

Sitt namnet i Gill Sans Pro i versal/gemen. Vapnet Vi har endast ett fatal fristdende loggor kvar i
till vinster + namn. Firgplatta i vit, gracc (80% svart) kommunen: Visby stéd och omsorg, Gunnes gard,
eller i en av profilfirgerna i 100%. Verksamheterna Messingen och Visby nya gymnasium.

Exempel "vapen + namn" till Kommunala verksamhet, dvs i kommunal regi

¥y Borgen

Runbyskolan

Breddenskolan

00 &
b Grimstaskolan Skolstart 2018

Runbyskolan

Upplands Visby
kommun

| - o

¥¥ Grimbogarden
Placering av namn enligt denna
skiss pa en A4-framsida, kan géras
i Brandgate. Vapnet behover inte
sitta framfér namnet om tryck-
saken redan har var logotype.

Ungdomshuset NAV1

¥¥ Visbygarden

Forslag till enhetliga Gata- och

Blé pal"ken parkskyltar med vit text pa gra
fargplatta (80% svart).

Exempel "vapen + namn” till Fristaende utférare och Kommunal utférare

Vid behov lagg till texten
"Kommunal utférare” eller

Kommunal utférare o "Utférare at” under namnet
tillsammans med logga/vapen nere
i héger horn, se skiss.

Handelseriket

Utforare it §§
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4,
Upplands Vasby
kommun

upplandsvasby.se ¢ 08-590 970 00



