Arkivbeskrivning plan for Bygg- och miljonamnden

Niva: Namndspecifikt styrdokument
Faststalld: Namnd 2019-07-04

Reviderad:

Granskas: Galler tills vidare. Revideras vid behov.

Ansvarig agare: Annavon Axelson

Huvudsyftet med en arkivbeskrivning &r att underlatta for allméanheten att ta del av
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Kort historik

1952 bildades Upplands Vasby kommun genom en hopslagning av Hammarby, Ed
och Fresta kommuner. Processen inleddes av lansstyrelsen redan under 1947 och ar
1950 holls ett kommunalval dar kommunfullmaktige till Upplands Vasby kommun
valdes. Kommunfullméktige hade sitt forsta sammantrade den 1 januari 1951 och
verkade da i egenskap av ett slags interim-kommunfullméktige. Under denna
interim-period bildades ocksa Halsovardsnamnden (HN) som hade sitt forsta
sammantrade den 12 september 1951. Namnden behd6ll denna bendmning fram till 1
juni 1971 da namnden bytte namn till halso- och miljévardsnamnden (HMN).

Den 1 juli 1983 tradde den nya halsoskyddslagen i kraft, som stadgade att varje
kommun skulle ha en miljo- och hélsoskyddsnamnd (MHN). Namnet pa namnden
andrades darfor i enlighet med detta.

Fram till 1995 kallades den ndmnd som ansvarade for kart- och matverksamhet och
bygglov fér byggnadsnamnden (BN). 1996 bytte namnden namn till
stadsbyggnadsndmnden (SBN). Namnet andrades tillbaka till byggnadsnamnden
2003.

2014 flyttades kommunens kart- och GIS-enhet organisatoriskt, sa att den blev en del
av teknikenheten, pa det da nybildade Kontoret for samhéllsbyggnad (KSB).
Verksamheten bedrevs dock pa uppdrag av byggnadsnamnden och enheten anvande
byggnadsnamndens diarium (BN). I augusti 2017 flyttades ansvaret for kart- och GIS
verksamheten 6ver fran byggnadsnamnden till kommunstyrelsen. Kart- och GIS
anvande sig darefter av diariet for kommunstyrelsens teknik- och fastighetsutskott
(KSTFU) fram till sista december 2018.

2016 moderniserades miljo- och halsoskyddsndmndens (MHN) namn och byttes till
miljondmnden (MN).

Namndernas ansvarsomraden och forvaltningsstruktur har under aren skiftat, men
bygglov har alltid legat under byggnadsnamnden/stadsbyggnadsnamnden. Pa samma
satt sa har miljo- och halsoverksamhet alltid rapporterat till motsvarigheten till
miljénamnden. Kart- och GIS har med undantag for perioden augusti 2017-2018
legat under byggnadsndmnden eller dess motsvarighet.

2019 slogs byggnadsnamnden och miljonamnden samman och bildade bygg- och
miljondmnden (BMN).

Tidsperiod Diarium
Miljo 12 sep 1951-31 maj 1971 HN

1 juni 1971-30 juni 1983 HMN

1 juli 1983-31 december 2015 MHN

2016-2018 MN

2019- BMN
Bygglov 1952-1995 BN

1996-2002 SBN

2003-2018 BN

2019- BMN
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Kart- och GIS 1952-1995 BN
1996-2002 SBN
2003-31 juli 2017 BN
1 augusti 2017- 31 december KSTFU
2018
2019- BMN

Organisation och uppdrag/arbetsuppgifter

Bygg- och miljonamndens forvaltning heter bygg- och miljokontoret och omfattar
kart- och GIS-avdelningen, miljéavdelningen och bygglovavdelningen. Ndmndens
(och darmed kontorets) uppdrag i detalj framgar av bygg -och miljénamndens
reglemente.

Bygglovavdelningens uppdrag ar att handlagga bygglovsansokningar och
anmalningspliktiga atgarder enligt PBL och PBF. Avdelningen utfor ocksa tillsyn i
enlighet med dessa lagrum. Utéver detta deltar avdelningen i stadsplaneringsarbete
och lamnar radgivning i fragor som berér namndens ansvarsomrade inom byggande.

Miljéavdelningens uppdrag ar framst att ansvara for den prévning och den tillsyn
som ankommer pa kommunen enligt miljébalken, livsmedelslagen, alkohollagen och
smittskyddslagen, inklusive de férordningar och foreskrifter som ar meddelade med
stod av dessa. Miljéavdelningen ansvarar ocksa for viss prévning och tillsyn som
ankommer pd kommunen enligt tobakslagen, stralskyddslagen, lagen om
sprangamnesprekursorer, lotterilagen samt lagen om handel med receptfria
lakemedel.

Ut6ver detta ingar aven i miljéavdelningens uppdrag att delta i kommunens
stadsplaneringsarbete, att féra kommunens talan for att tillvarata miljéintressen och
andra allmanna intressen i mal om tillstand till miljofarlig verksamhet eller
vattenverksamhet vid lansstyrelse och miljodomstol, att utgéra kommunens
kontaktombud gentemot Stockholms och Uppsala lans luftvardforbund samt att i
ovrigt arbeta radgivande i fragor som rér namndens ansvarsomrade inom milj6- och
halsoskydd.

Sokingangar
De viktigaste sokingangarna i namndens arkiv ar arkivforteckning (som uppréttas av

kommunarkivet), diarium, fastighetskort (bygglov), hanteringsanvisningar och
namndprotokollen med register. Som IT-st6d anvénds:

Vad Var

Kart- och GIS Lex

Diarieforda arenden inom omradena EDP Vision, Lex, e-arkiv
miljo- och halsoskydd, livsmedel, (Formpipe), Alk-T

alkohol, tobak

Bygglovsérenden (inklusive Lex och e-Arkiv (Formpipe)
bygganmalan, tillsyn och

medborgarservice)
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Bygglov
Handlingar fran tiden innan kommunsammanslagningen 1952 finns i
kommunarkivet.

Aldre bygglovshandlingar finns i kommunarkivet, enligt arkivforteckning. Stora
delar av bygglovsarkivet &r digitaliserat och finns tillgangligt i e-arkivet. Avslutade
arenden som &nnu inte éverlamnats till kommunarkivet finns tillgdngliga i Lex, samt
I ndrarkivet.

Miljo
| kommunarkivet forvaras aldre handlingar fran tiden for halsovardsnamndens

bildande. Handlingar som uppréttats eller inkommit efter den 31 augusti 2015
bevaras digitalt i e-arkivet.

Handlingar for serveringstillstand, lotteri- och tobak hanteras i Lex.

Avslutade &renden och handlingar som &nnu inte 6verlamnats till kommunarkiv eller
e-arkiv finns tillgangliga i EDP Vision, Lex samt i ndrarkivet.

Kart- o0 GIS

Flygfoton forvaras i nararkiv pa externa diskar i original samt pa egna servrar.
Avslutade handlingar i Lex arkiveras och skickas till kommunarkivet.

Arbetsuppgifter och arenden/handlingar

Uppdrag/arbetsuppgift Arende/handling

Overgripande ledning av verksamheten | Namndprotokoll, diarieférda
arenden, motesanteckningar
ledningsgrupp, styrdokument och
arbetsplatstréaffar

Bygglov

Bygglov och anmalan Bygglovsérenden, bygglovsbefriade
atgarder och teknisk anmaélan.

Fram till 1987-01-08 finns VA i
mark i bygglovséarenden. Dérefter
finns den informationen hos VA-
enheten, KSB.

Tillsyn Tillsynséarenden gallande olovlig
byggnation, ovardade fastigheter
och motordrivna anordningar som
hissar.

Radgivning till allmanheten Bedomningar av om atgard kraver
bygglov/ar anmalningspliktig eller
inte.

Obligatorisk ventilationskontroll (OVK) | Besiktningsprotokoll




Kart- och GIS

Grundkarta med fastighetsforteckning
for detaljplan

Karta och forteckning

Nybyggnadskartor

Kartatypa, b, ¢

Kommunala forrattningsforberedelser pa

uppdrag at Lantmateriet.

Ritning, dxf-fil, protokoll

Adresser, registrerar at Lantmaéteriet. Beslut
Léagenheter, registrerar at Beslut
Skattemyndigheten

Kommunkarta Karta
Flygfoto Digitala bilder

Kommundvergripande geografisk
information. Forvaltning,
analys/bearbetning, spridning.

Forvaras i digital geodatabas och
tillgangliggor via webbklienterna
WebMap och Vasbykartan

Miljo

Myndighetsutdvning — tillsyn och
forprévning

Diarieforda handlingar i EDP
Vision och Lex

Kommungemensamma &drenden, t e X
yttranden vid bygglov, deltagande i
planarbete m.m.

Diarieforda handlingar i Lex

Kartinformation Map Info

Registrering av geografiska data
sasom placering av avlopp,
bergvédrmepumpar

Radgivning till allménheten och
foretagare

Allman information och radgivning
samt beddmningar om atgard ar
anmalnings- eller tillstandspliktig
eller inte.

Forvaring av namndens arkiv

Namndens arkiv forvaras i foljande lokaler:

¢ Bygglovavdelningens nararkiv, plan 4, Anton Tamms vég 1

Miljéavdelningens nérarkiv, plan 4, Anton Tamms vég 1

Kart- och GIS-avdelningens nararkiv, plan 2, Anton Tamms vég 1
Namndprotokoll forvaras hos kanslienheten, plan 6, Dragonvéagen 86
Kommunarkivet, plan 2, Dragonvagen 86

N&mndens arkiv finns forvarade i féljande IT-system:

e Bygglovavdelningen: Lex och e-arkivet Long-Term Archive av Formpipe

(LTA)

e Miljoavdelningen: EDP Vision, Lex, Alk-T, e-arkiv (LTA)
e Kart- och GIS-avdelningen: Lex samt geodata pa servrar som tillgangliggors
via WebMap (internt) och Vésbykartan (publikt)

Gallringsregler

Gallringsregler for handlingar som forekommer i verksamheterna framgar av

namndens hanteringsanvisningar.
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Sarskilda beslut om gallring
Byggnadsnamnden 2018-12-11 § 67 Ersattningsscanning av bygglovenhetens
arenden (BN/2018:496)

Miljondmnden 2018-04-17 8§ 18 Hanteringsanvisningar for miljondmnden
(MN/2018:14)

Kommunstyrelsen 2017-03-06 § 39 Gallringsbeslut av handlingar av ringa eller
tillfallig betydelse (KS/2016:449)

Sekretess
Sekretessregler enligt offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009:400) for ndmnden
ar

17 kap 1 § och 4 8 Sekretess till skydd framst for myndigheters verksamhet
for inspektion, kontroll eller annan tillsyn

18 kap 13 § Sekretess for uppgift i risk- och sarbarhetsanalys for att
forebygga krissituationer

20 kap 1 § Sekretess till skydd for intresset av att bevara djur- och véxtart
21 kap 3 & 3a 88 samt 22 kap 1-3 §§ Sekretess for personuppgifter
30 kap 20 § Sekretess for enskilds personliga och ekonomiska férhallanden
hos tillstands- eller tillsynsmyndighet for tobak och alkohol

Arkivansvar

Organisationen bestar av:

Kontor Overgripande ansvarig | Arkivredogorare

/Enhet /Arkivansvarig

Bygg- och miljokontoret | Anna von Axelson

Bygglovavdelningen Kennet Fredriksson Clary Gafvelin
Izabella Forsman
Joel Sand

Kart- och GIS-avdelningen | Petra Lundgvist Katarina Hammas

Miljéavdelningen Kristine Tuxen Borlaug Maria Wallstrom




