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Socialndmnden beslutar foljande med stdd av 4 kap. 2 § forsta stycket punkt 3 Reglemente for
hantering av information i Upplands Vasby kommun

1 kap. Tillimpningsomrade och omfattning

1 § Styrdokumentet ska tilldmpas av socialndmnden. I styrdokumentet anvdands ndmnd som
samlingsbegrepp for organen enligt forsta meningen.

2 § Bestimmelserna i styrdokumentet och anvisningarna i gallringsplanen géller om:

e kraven om bevarande och gallring enligt detta styrdokument, Reglemente for
hantering av information i Upplands Visby kommun, Kommunens gemensamma
beslut om gallring av pappershandlingar efter skanning och kommunens andra
styrdokument/regerverket inom omradet dr uppfyllda, och

e om det inte finns avvikande regler om bevarande eller gallring i lag, férordning,
foreskrifter eller beslut som grundar sig pé lag eller forordning.

3 § Gallringsreglerna i styrdokumentet och gallringsplanen far tillimpas retroaktivt for
allménna handlingar och information som tillkommit fran och med 1 december 2023.



2 kap. Definitioner

4 § I detta styrdokument avses med

digital lagringsyta

elektronisk handling

elektronisk kopia

ersittningsskanning

gallring

gallringsfrist

kommunikationskanal

pappersorginal
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lagringsutrymme dér elektronisk
information/handling lagras i t.ex. verksamhetssystem

upptagning for automatiserad behandling i enlighet
med tryckfrihetsforordningen,

elektronisk handling som avbildar ett pappersorginal
utan informationsforlust, med samma innehdall och
utseende, fransett skillnaden i medium, dir innehallet
kan besta av text, bild och annan grafisk information',

information 1 en pappershandling Overfors till ett
filformat genom en bildfangst. Den elektroniska
kopian  ersdtter  pappersoriginalet och  blir
arkivexemplar,

forstora allmdnna handlingar eller uppgifter 1
allmdnna handlingar, inskrinka mojligheter att
framstédlla mojliga handlingar, eller vidta andra
atgdrder med handlingarna som medfor forlust av
betydelsebdrande  data, forlust av  mdgjliga
informationssammanstillningar, forlust av
sokmojligheter, eller forlust av mojligheter att
bedoma handlingarnas autenticitet,

den tid som ska passeras innan en
handling/information far gallras,

Outlook, Artvise, enhetens inkorg i journalsystemet
eller motsvarande,

en handling som kommit in till eller uppréttats i
pappersformat.

! Riksarkivets foreskrifter och allménna rid om gallring av pappershandlingar efter skanning (RA-FS 2021:1)
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3 kap. Gallring

5§ Gallring av pappershandlingar far endast ske under forutsittning att anvisningar for
ersattningsskanning 1 Kommunens gemensamma beslut om gallring av pappersoriginal
efter skanning foljs.

6 § Handlingar som enligt gallringsplanen ska bevaras fér inte gallras.
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Gallringsplan for gallring av pappersorginal inom utredning- och
placeringsenheten barn, ungdom och relationsvald

Handlingar

Gallring/Bevarande

Anmirkningar

Ansdkan om stod och hjélp
avseende barn och unga

Pappershandling skannas
in, registreras 1 digital akt i
verksamhetssystemet och
kan gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i akten

Handlingen inkommer fran
sOkanden.

Handlingen kan inkomma i
pappersformat eller digitalt via
e-tjanst.

Information, intyg och andra
skrivelser kopplat till
utredning barn och unga

Pappershandling skannas
in, registreras i digital akt i
verksamhetssystemet och
kan gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i akten

Information kan inkomma samt
inhdmtas fran andra
myndigheter och instanser via
pappersformat eller digitalt.

Genomforandeplan kopplat
till beslutade insatser

Pappershandling skannas
in, registreras i digital akt 1
verksamhetssystemet och
kan gallras efter det att
handlingen finns
registrerad 1 akten

Genomforandeplan inkommer
fran leverantor av vard av barn
och unga.

Handling kan inkomma digitalt
eller 1 pappersformat.

Underlag och information
for att utreda och tillsétta
sarskild forordnad

Pappershandling skannas
in, registreras 1 digital akt i
verksamhetssystemet och

Handling inkommer fran
overformyndare/tingsratt

vardnadshavare kan gallras efter det att Handlingen inkommer i
handlingen finns pappersformat
registrerad i akten

Underlag och beslut Pappershandling skannas | Handlingen inkommer frin

avseende Lagen om vérd av
unga (LVU)

in, registreras i digital akt i
verksamhetssystemet och
kan gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i akten.

domstol.

Handlingen inkommer 1
pappersformat
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Handlingar

Gallring/Bevarande

Anmirkningar

Underlag och information
avseende Lagen om unga
lagovertrddare (LUL)

Pappershandling skannas
in, registreras i digital akt i
verksamhetssystemet och
kan gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i akten

Handlingar inkommer fran
polismyndigheten

Handlingen inkommer 1
pappersformat

Information och underlag
frén instanser 1 pdgdende
arenden

Pappershandling skannas
in, registreras i digital akt i
verksamhetssystemet och
kan gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i akten

Handlingar kan inkomma frén
polismyndighet, skola, region,
andra verksamheter inom
socialtjansten och andra
kommuner.

Handlingar inkommer digitalt
och 1 pappersformat

Orosanmilan avseende
relationsvald

Pappershandling skannas
in, registreras i digital akt i
verksamhetssystemet och
kan gallras efter det att
handlingen finns
registrerad 1 akten

Handlingen kan inkomma i
pappersformat eller digitalt via
e-tjénst. Handlingen kan
inkomma fran annan
verksamhet eller privatperson

Ansokan avseende stod
inom relationsvald

Pappershandling skannas
in, registreras i digital akt 1
verksamhetssystemet och
kan gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i akten

Handlingen inkommer fran
sokanden.

Handling kan inkomma digitalt
eller 1 pappersformat.

Information, intyg och andra
skrivelser kopplat till
utredning avseende
relationsvald

Pappershandling skannas
in, registreras 1 digital akt i
verksamhetssystemet och
kan gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i akten

Handlingar kan inkomma
digitalt och 1 pappersformat.

Information, underlag och
genomforandeplaner
kopplat till boendeinsatser
for véldsutsatta

Pappershandling skannas
in, registreras i digital akt i
verksamhetssystemet och
kan gallras efter det att

Handlingar kan inkomma
digitalt och i1 pappersformat.
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Handlingar

Gallring/Bevarande

Anmirkningar

handlingen finns
registrerad i akten

Begédran om handlingar 1
avslutade drenden

Pappershandling skannas
in, registreras 1 digital akt i
verksamhetssystemet och
kan gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i akten

Inkommer fran enskilda.

Handlingar kan inkomma
digitalt och i1 pappersformat.

Begiran om yttranden i
pagéende samt icke
pagéende drenden

Pappershandling skannas
in, registreras i digital akt i
verksamhetssystemet och
kan gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i akten

Begiran kan inkomma fran
myndighet som polis, aklagare,
domstol, Migrationsverket och
Forsdkringskassan.

Handlingar kan inkomma
digitalt och i pappersformat.

Begdran fran annan
socialndmnd

Pappershandling skannas
in, registreras i digital akt 1
verksamhetssystemet och
kan gallras efter det att
handlingen finns
registrerad 1 akten

Inkommer fran annan
socialndmnd.

Handlingar kan inkomma
digitalt och i1 pappersformat.

Underlag fran pagdende
uppdrag i form av
exempelvis Registerutdrag
undertecknade avtal,
samtyckesblanketter

Pappershandling skannas
in, registreras 1 digital akt i
verksamhetssystemet och
kan gallras efter det att
handlingen finns
registrerad i akten

Inkommer frén uppdragstagare.

Handlingar kan inkomma
digitalt och i1 pappersformat.




